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RREGULLORE

PER INSTITUCIONET EDUKATIVO-ARSIMORE NE KOMUNEN E SKENDERAJT

Skenderaj, Prill 2026



Bazuar n€ nenin 12, paragrafi 1 dhe 2 shkronja ( ¢) t& Lig)jit pér Vetéqeverisjen lokale Nr.Q3/L-
040, nenin 13, nenit 14 shkronja ¢) neni 64 shkronja a), t& Statutit t& Komunés Nr. 01-110-385, t& datés
03.12.2008. nenit 5, shkronja (i) t& Ligjit nr. 03/L-068 pér Arsimin n& Komunat ¢ Republikés sé
Kasovés, lidhur me nenin 9 paragrafi 6 dhe 11 € 12 1€ UA t&€ MASHT nr, 3/2016 mbi t€ drejtén e
Ké&shillave drejtues t& shkollave t&€ komunés pér hartimin e rregullave t& shkollgs, UA t&€ MASHT
nr. 2472016 pér Sigurim (& Cilésis& né Arsimin Parauniversitar, Ligjin pér Kundg&rvajtje Ligji Nr,
05/L-087 pér Kundérvajtje, {Gazeta Zyrtare E Republikés S& Kosovés / Nr. 33 / 8 Shtator 2016,
Prishting),neni 14 paragrafi 1 e nen paragrafi 1.7 t¢ Rregullores { MAPL ) NR. 02/2021 Pér
procedurén e hartimit dhe publikimin ¢ akteve te Komunés, Kuvendi i Komunés s& Skenderajt né
mbledhjen e mbajtur me datg; 29.05.2026, ¢ miratoi kété:

RREGULLORE

PER INSTITUCIONET EDUKATIVO-ARSIMORE NF. KOMUNEN E SKENDERAJT

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér géllim t& pércakiojé t& drejtat dhe obligimet, veprimet e ndaluara,
vijueshméring€ n&€ mdésim, masat dhe procedurat disiplinore dhe zbatimin e tyre ndaj nx&nésve,
mésimdhénésve dhe personelit tjetér né shkollé (drejtori, zEvendésdrejtori, sekretari osc
administratori dhe personeli tekniko-shérbyes).

Neni 2

Rregullorja synon ngritje 1€ cilésisé né procesin edukativo-arsimor, shkallg t€ lart€ demokratizimi
brenda sistemit toné arsimor, atmosferé pozitive ng frymén e reformave arsimore, me géllim g€ né
shkollat tona nxénési € jeté subjekt gendror, si né mésim, ashtu edhe né aktivitete jashté mésimore.

Neni 3

Né kété Rregullore pércaktohen qarté rregullal e organizimit t& punés, t€ drejtat dhe detyrat ¢
organcve vendimmarrése, t& personelit udh&heqés, t& mésimdhénésve, t& nxénésve, t&€ personclit
tekniko-shérbyes né institucionet parashkollore, fillore, t€ mesme t& uléta dhe t€ mesme t€ larta né
Komunén e Skenderajt. Gjithashtu, n& kété rregullore pércaktohet edhe regjistrimi i nxé€nésve né
klasén e parg, duke u bazuar edhe né UA né fuqi.

Neni 4

Me kété rregullore ndalohet ¢do formé e diskriminimit, segregacionit apo formé tjetér ¢ shkeljes
sé t& drejtave dhe lirive etnike, fetare dhe gjinore té njeriut,

Nxénésit, mésimdhénésit dhe punétorét e tjeré t& shkollés gézojné t& drejta t& barabarta pa marré
parasysh pérkatésing etnike, fetare dhe gjinore .

Cenimi i t& drcjtave elementare t& nxénésve, t& mésimdhénésve dhe t&€ personelit tjetér né shkollé
konsiderohet si shkelje e réndé e punés dhe e detyrave & punés,



ndvyshme. aksione 18 punés vulinetare. ose raste t& tjera t& organizuara nga personeli udh&heqés |
shkollés,
Neni 6

Nocioni “Instilucione edukativo-arsimore™ né kété Rregullore pérfshing: institucionet parashkollore (IP),
shkollat fillore (SHF), shkollat ¢ mesme t& uléta (SHMU). shkollat ¢ mesme t& Jarta (SHML),
Institucionet e Arsimit dhe Afigsimit Profesional (IAAP)Y pérkatgsisht nivelet 0, 1, 2, 3.

KREU I

ORGANIZIMI | BRENDSHEM I PUNES NE INSTITUCIONET PARASHKOLLORE, NE
SHKOLLAT FILLORE, Ni£ SHKOLLAT E MESME TE ULETA DHE TE MESME TE LARTA

Neni 7
Struktura organizative e institucioneve edukative-arsimore

{. Struktura organizative ¢ institucioneve edukative-arsimore éshtg:
[.I. Organet qeverisése, vendimmarrése dhe administrative:
LLL  Ké&shilli Drejtues i Shkollés
12, Drejtori
13, Zévendésdrejtori
I.14,  Sekretari
1.2. Organet profesionale:
121, Késhilli i mésimdhénésve
122 Késhilli i kiasave
123, Aktivet profesionale
124, Késhilli i edukatoréve
1.3. Organet pérfaqésuese:
131, Késhilli i prindérve
132 Ké&shilli i nxénésve
1.4. Bashképunétorét profesionalé:
41, Pedagogu
142 Psikologu
143, Bibliotekisti
144 Sociologu
145 Stomatologu
146, Logopedi
147, Asistent pér f8mijé/nxénés mé nevoja té veganta arsimore
148 Koordinatori i cilésisé
149.  Késhilltari i karrierés
1410, Koordinatori pér biznese
1.5, Stafi i mésimdhénésve:
151, Mésimdhénési
152 Misimdhénési kujdestar i paraieles
153, Mé&simdh&nési kujdestar i dités
154, Mésimdhénési mbéshtetés
155 Edukatorét parafilloré
136.  Motér edukatore



1.6. Stafi tcoknil:
L64. Shtépiaku/ Mir¢mbajtési i ngrohjes gendrore (Tokistiy
162 Punétori teknik (mirémba)l&si 1 higjienés)
163, Roja ¢ natés
Lod Kuzhinieridndihmes-kuzhinieri

Neni 8

Puna. detyrat dhe pérgjegjdsité e organeve dhe késhillave (& institucioneve edukative-arsimore do té
detajohen me kété rregullore,

Neni 9
Orarii punés né shkoli¢

1. Procesi mésimor né institucionet edukative — arsimore & komunés, si regull, do (€ zhvillohet né njé

adérrim. né shkollat ku mungon hapiisiva e nevojshme, mésimi zhvillohet ng dy ndérrime, ndérsa ng

raste 18 jashtézakonshme mésimi mund t& zhvillohet edhe n& wi nd&rrime sipas vlerésimit dhe

vendimit t& Drejtorisé Komunale t& Arsimit (DKA);

Ora mésimore zgjat 45 minuta:

Pushimi i shkurtér mes oréve mésimore zgjal S minuta;

Pushimi i gjaté zgjat 20 minuta;

Ndérrimi i dylé e {illon mésimin 30 minuta pas pérfundimit t& mésimit (€ nd@rrimit & parg;

6. Shkurtimi | kohézgjatjes sé oréve mésimore dhe pushimeve mes oréve t& mésimit mund t€ béhet ng
situata specifike vetém me vendim té Drejlorisé Komunale t¢ Arsimit.

[ SR P

ORGANET QEVERISESE, UDHEHEQESE DHE PERSONELI TJETER NE SHKOLLI
KESHILLI DREJTUES I SHKOLLES

Neni 10

Cdo institucion publik arsimor dhe aftésues, do (& formojé Késhillin Drejtues. Ké&shilli Drejtaes |
Shkollés éshig organi mé i larte késhillédhénés dhe vendimmarrés i shkollés.

Neni 11

Themelimi, pérbérja, funksionimi. detyrat dhe pérgjegjésité ¢ Késhillit Drejtues jang t& pereaktuara né
nenin 17 1€ Ligjit nr, 04/1.-032, pér Arsimin Parauniversitar né Republikén e Kosovés, dhe ng UA
0372016 1€ MASHT.

Neni 12
DREJTORI, ZEVENDESDREJTORI DHE SEKRETARI

Drejtori dhe zévendésdrejtori i pérgjigjen vetém Drejtorisé s& Arsimit. Drejtori i shkoll&s, dy herg ng vit
| raporton Ké&shillit Drejtues té shkollgs lidhur me punén, aktivitetet dhe financat e institucionit pérkatés
q¢ ai udhgheq.
Neni 13
Detyrat dhe piérgjegjésité e drejtorit

I. Drejtori i shkollés, pérveg detyrave t& pércakiuara me ligj dhe me akte nénligjore, &sht¢ drejtuesi
ekzekutiv i shkollés, pérgjegjésit e tij jané:



1.1 Menaxhimin dhe administiimin ¢ pérgjithsheém (& institucionit:

1.2 Hartimin e planit viewr & punés dhe planin Zhvillimor 8 institucionit, t& cilin ¢ miraton ¥ gshilli

1.3 Drejtues i Shkollés:

A Koordinimin e pungs dhe bashképunimin me aktivet profesionale pér ndarjen e normave dhe oréve
ptr mésimdhéngsfedukatord:

S Caktimin e misimdhénésve kujdestart t& paraleleve dhe kérkon raport peej tvre pér punén né
paralele:

6 Caktimin e mésimdhénésve kujdestaré 1& ditgs dhe kérkon raport me shkeim prej tyre;

7 Caktimin dhe shqiptimin ¢ masave distplinore nda] nxénésve;

8 Caktimin ¢ detyrave pér zgjedhjen. vlerésimin, disiplinén dhe géshtje té tiera g€ kané 18 bejng me
punén edukative-arsimore t& mésimdhénésve dhe t€ pundtoréve t€ tjeré né pérputhje me
legjislacionin ng fugi:

9 Pérdorimin clikas t& sistemit 1& informimit pér DKA-n# cdhe organet tjera,

10 Kryerjen me sukses 1€ detyrave dhe obligimeve & dalin nga detyrimi pér zbatimin e plancve
dhe programeve mésimore aktuale;

I.I'l Ruajtjen e dokumenleve dhe 1€ dhénave, si¢ parashihet né aktet normative;

1.12 Respektimin e afateve zyrtare:

Respektimin e orarit t& punés té pércaktuar nga punédhénesi;

fnd

I.14 Monitorimin, hospitimin ¢ oréve mésimore (Formulari pér vlerésim) dhe mentorimin (Protokolli

pér vézhgim) sipas UA Nr.15/2023;

Vlerésimin ¢ performanceés sé mésimdhénésve dhe stafit tjetér administrativ-teknik, né ményré

objektive. p&r ¢do vit shkollor, duke e vendosur njé kopje t& kénj vlerésimi né dosjen e secilit

punétor. dhe pérgatit njé raport t& pérgjithshém me rekomandime pér DKA-ng;

1,16 Planifikimin e buxhetit t€ shkollgés dhe menaxhimin sipar kérkesave;

1.17 Planifikimin e buxhetit té shkollés dhe menaxhimin sipas kérkesave;

18 Ruajtjen e dokumentacionit financiar dhe dhénien e Hogarisé pér shpenzimin e buxhetit (mjeteve)
€ shkollés;

19 Thirrjen dhe udhéheqjen e mbledhjeve t& Késhillit t& mésimdhénésve:

20 Pjestmarrjen né panelin pér pranimin e kuadrit né shkollg:

21 Propozimin pér dhénien ¢ lévdatave dhe shpérblimeve pér kontributin dhe suksesin e
mésimdhénésve né procesin mésimor dhe € nxénésve pér rezultatet e arntura né shkollé dhe
suksesel ¢ arritura € shkoliés:

.22 Pér dhénicn leje nxéndsit deri dy javé mungesé nga shkolla;

23 Raportimi i rasteve L& dhunés né programin SMIA, né (€ cilal jang 18 kyoura edhe institucionet
tjera, si policia, gendra pér puné sociale dhe QKMF-ja.

24 Kryerjen e detyrave t& tjera t¢ ngarkuara nga DKA dhe obligimet ¢ pércaktuara me akte 1& tjera
normative,

[

. Drejtori. n2 bashk&punim me mésimdhénésin kujdestar & paraleles, duhet '} identifikojné nxénésit qé
prishin rendin, disiplinén, q& b&jné déme materiale t& qéllimshme dhe q&€ kané sjellje asociale, M& pas
e njoftojné prindin e nx&nésit dhe. né bashk@punim me Késhillin Drejtues t& Shkollgs, marrin masat
adekuate gé jang paraparg me kété rregullore. Pér ¢do vendim q& marrin ¢ njoflojné me shkrim DKA-
né.

. Drejtori &shté i obliguar q& pér ¢do muaj t& pérgatisé me shkrim rapoitin ¢ punés (aktivitetet edukative
e arsimore, realizimin e planit mésimor nga mésimdh&nésit, vijueshmériné e personelit dhe t&
nxénésve, realizimin e planit té punés s& shkollés), t& monitorojé dhe t& mentorojé vazhdimisht dhe t&
pérmbledhé vierésimin me shkrim & punés sé mé&simdhénésve dhe t& punétoréve t€ tjeré né fund tg
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vitit shkollor

. Merastin e pérpilimit t¢ orarit I8 mésimit nga dreitori, ai nuk mund 8 planifikojé dy oré pér t& njijten

JEndit mésimore brenda dités (me pérjashtim (€ shkollave profesionale né 1€ndét profesionale praktike
dhe né situata t8 veganta).
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ti e cakton mésimdhéndsin kujdestar (& dités né ditén kar ka mé pak oré mésimi
ri @shid i obliguar té paraqitet né puné 30 minuta para Gllimit t& mésinnit,

Neni 14
Detyrat dbe pérgjegjésitt ¢ zévendésdrejtorit

rejtori | shkollés kryen kéto detyra:
Konsultohet me drejtorin ¢ shkollés dhe ¢ ndihmon até ng administrimin dhe realizimin e tg
gjitha aktiviteteve né shkollé:
Ndihmon t& gjithe mésimdhénésit dhe personelin (jetér t&€ shkollés né bashkérendimin e
aktiviteteve profesionale dhe t8 punés;
Ndihmon dhe pérkujdeset pér miréqenicn dhe siguring ¢ mésimdhénésve, 1& nxénésve dhe
1€ personalit tjetér té shkollés gjald orarit 1& punés né shkoll;
Ndihmon né punén me prindérit dhe me rrethin shogéror lidhue me profilin dhe aktivitetet e
shkollés:
| zévendéson mésimdhénésil né rast 1€ mungesés s& tyre. ose gjen zévendésime adekuate
me Kolegét e tjierd t& sé njéjtés 1€nde apo L€ s& njgjlés Fushé mésimore;
[ pranon, i kontrollon dhe i sistemon planet dhe programet vjetore dhe mujore 1€ secilit
mésimdhénés;
Eshts pérgjegjés pér mbik&qyrjen e procesit mésimor dhe disiplinén e nxénésve;
Eshté pérgjegjés pér rregullsing e ditarit (€ klasés, pérkatésisht té ditarit t& ¢do paraleleje, dhe i
kontrollon ata $& paku nj¢ heré né ¢do tre mujor;
Zévendidsdrejiori monitoron/pércjell mbarévajtien e punés né bibliotekén ¢ shkollés:
Né mungesé L€ drejloril, e z8vendéson atg;
Kryen detyra 1€ tjera té caktuara nga drejtori i shkollés.

Neni 15
Detyrat dhe pérgjegjésité e sekretarit/administratorit

I. Sckretari ose administratori i shkollés kryen kéte detyra:

[

. Pérgalit projektet e akteve normative & shkollgs dhe i bén ndryshimet dhe plotésimet e
tyre,

1.2. Mban t& gjitha shénimet (t& dhénat) ¢ mésimdhénésve, té nxénésve dhe t€ personelit tjetér

t& shkollés:

Mban librin amé 1€ & punésuarve dhe kujdeset pér evidencén personale (dosjet), pér
pérvojén e punés, pér pushimet e lehonisé té mésimdhénéseve, kohén e pensionimit dhe
kryen té gjitha punét e (jera administrative, si dhe pérmes drejtorit t& shkoll€s njofton
DKA-né&;

|.4. Ndihmon drejtorin né administrimin, drcjtimin e shkollés dhe né té gjitha aktivitetet e

shkollés;
Ndihmon dhe ké&shillon drejlorin pér zbatimin e ligjit, t& udhézimeve administrative t8



[

MASHT dhe 18 akteve € era juridike:

.6, Ndilimon drejtorin ng mbledhjet me prindér, me komunitetin, me arsimtargt dhe me
drejlorét e shkollave (€ yera lidhur me profilin dhe aktivitetet e shkoll8s:

L7, Ndihimon drejtornin né zhvillimin dhe sigurimin ¢ gjithépértshiries, paantsisé dhe ng
programet ¢ tolerancis;

1.8, Kujdeset pér mirémbajtien e plot& dhe té sakté 1& arkivit dhe (& administratés sé shkollgs;

1.9, Regjistron té dhénat né SMIA. harton dhe monitoren statistikat dhe raportel ¢ shkollgs;

[.10. Mban procesverbal & shiruar pér 18 gjitha ¢éshtjet & lidhen me adiministratén e shkollés;
Protokolon ¢do kérkeséiankese me shkeim g& i drejtohet shkollgs dhe njofton drejtorin
pér respektimin ¢ atateve zyrtare pér pérgjigje:

I.11. Pranon dérgesal postare, letra ose pako clj;

1.12 Pérpilon shkresa té& ndryshme né emér (& shkollés (vendime, urdhéresa, njoflime,
virtetime, pérgjigje etj., sipas kérkesés sé drejtorit ),

1.13 Kontrollon punén e punéloréve tckniko- shérbyes dhe kérkon [logari pér past€&rting né
ambientet brenda dhe jashte objektit (€ shkollgs /obort/,

[.14 Kryen edhe detyra 2 tjera, t& cakluara nga drejtori i shkollés, DKA-Ja apo MASHT. (né
harmoni me pérshkrimin e detyrave t€ punés),

f.15 Raporton me shkrim te drejtori i shkollgs pér ¢do muaj.

ORGANET PROFESIONALE N SHKOLLE

Neni 16
Késhilli i mésimdhénésve

Késhilli | mésimdhénisve 8shié orpan profesional [ mésimdhénésve. Al prishin t€ gjithé
mésimdhénésit e shkollds dhe bashképunétorét e jashiém (vargsisht nga specifikat e shkollave).
Késhilli i mésimdhéngsve zgjedh me vota té fshehta pérfagésuesit e vet né Keshillin Drejtues
t& Shkollts, (& cilét | pérfaqésojné interesat e mésimdhénésve.

Mbledhjet e Késhillit 1¢ mésimdhénésve i thérret dhe i kryeson drejlori i shkollés, né mungesé
té tij ato kryesohen nga zv/drcjtori (nése ka) dhe né mungesé (€ tij nga njé mésimdhéngs |
cakiuar nga drejtori.

Késhilli i mésimdhénésve kryven kéto punt dhe detyra:

Organizon punén edukative-arsimore né shkollg;

Propozon programin vjetor té punés sé shkollés;

Shqyrton realizimin e planit dhe programit mésimot;

Verifikon suksesin ¢ pérgjithshém té nxénésve:

Vendos pér kund&rshtimet e nxénésve {idhur me cilésimin nga l€nda e caktuar mésimore;
Pércakton dhe miraton programet e punés s& Aktiveve Profesionale;

Vendos pet lévdatat, shpérblimet dhe propozon masat disiplinore ndaj nxénésve;

Propozon komisionet pér provime té nxénésve dhe cakton afatin, formén dhe ményrén c
dhénies s provimeve;

Organizon bashképunim me prindér dhe me rrethin ng té cilin vepron shkolia;

Organizon bashképunimin me shkollat tjera dhe institucionet pérkatése;

Ndihmon aktivitetet e lira té nxgénésve dhe t& mésimdhénésve;

Propozon lévdata e shpérblime pér mésimdhéngs, bashképunétoré profesionalg e



)

bashkepunttors né mésim:
Ndihmon e ndjek ngritjen dhe pérsosjen profesionale (& mésimdhénésve, 16 bashképunéloréve
né mésim dhe t& bashképunétoréve profesionale;

Keyen edhe puné tjera me inleres t& shkollts;

Neni 17
Aktivet profesionale léndore — t& fushave kurrikulare

| Aktivi profesional Jéndor-fusha kurrikulare éshté organizim i veganté né kuadér (& shkollés, q& ka
pér géllim: organizimin, koordinimin dhe bashkérendimin e punés sé mésimdhénésve né iéndé-fusha
¢ caktuara, Aktivet profesionale pérb&hen prej mésimdhéntsve & s€ njéjtés Endé mésimore ose
l€ndéve t€ aférta.

Qé¢llimi dhe detyrat e aktiveve profesionale:

2.1. Bashkérendimi i punéve t€ tyre profesionale. duke kontribuar né planifikimin ¢ detajuar t&
materies mésimore, ¢ cila duhet t& zhvillohet gjaté vitit mésimor:;

2.2. Mbikéqgyria dhe kujdesi pér realizimin ¢ materies mésimore & planifikuar pér njé vit
mésimor;

2.3. Planifikimi né detaje i angazhimeve shtesé 1€ punés me nxénis, si: organizimin e garave 8
diturisé. | ekskursioneve qé lidhen me programet mésimore; organizimin e manifestimeve
(€ ndryshime g€ kané réndési pér shkollén dhe me gjeré:

2.4, Planifikimi i shénimit (& datave 1€ réndésishme shietérore e kombétare;
2.5, Planifikimi dhc marrja e pérgjegjésisé pér bashképunim me aktivet profesionale, jo vetém

brenda shkollés, por cdhe me aktivet prolesionale (€ shkollave t& tjera, me q€llim t&
avancimit 1€ procesit edukative-arsimor (€ brezit 1€ vi, duke kémbyer pérvoja 1€ ndryshime;

3. Aktivet profesionale n¢ nivel shkolle jané t& obliguara q& t& takohen s& paku nj¢ heré né muaj dhe

sipas specifikave t& vecanta né shkollé.

4, Aktivet profesionale né shkollé/komuné pérbéhen nga pérfagésuesit e aktiveve profesionale t& secilés

shkollé. [(&to aktive 1akohen sipas planit t& veprimit dhe né bashképunim me DKA,

5. Roli dhe detyrat e aktiveve profesionalc jané t& pércaktuara me gjerésisht n& U.A. Nr.22/2016 t&

MASHTI-t.
ORGANET PERFAQESUESE NE SHKOLLE

Neni 18
Késhilli i nxénésve

Késhilli i nxénésve éshté organ pérfagésues, & drejtat dhe obligimet e Késhillit t& nx&nésve jang t¥
pércaktuara me Ligjin Nr. 04/L.-032 pér Arsimin parauniversitar né Republikén e Kosovés,
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Késhilli i nxénésve népérmjet pérfagésuesit (& vet. ia paraget me shkrim Késhillit Drejtues té
shkollés sugjerimet e vela pér pérmirésimin ¢ ambientit (& shkollgs dhe (€ kushteve pér megsim;

Mbledhjet ¢ Késhillit & nxEnésve. organizohen dhe kryesohen nga kryclari i K&shillit s
nxenésve, kurse né mungesé t& Lij, kOt detyre e keyen njéri prej nénkryetaréve;

Detyrat dhe pérgjegiésité tiera (1 Késhillit 18 nxénésve, jané (& péreakiuara me UA Nr.04/2021 &
MASETT -it.

Neni 19
Késhilli i prindérve

Késhilli i Prindérve @shté argan pérfagésues i prindérve, Pérlagésohet nga njé perfaqésues i
prindérve 1€ paraleles. Ky késhill jep sugjerime pér pérmirésimin ¢ kushieve t& ambientit té
shkollts dhe zgjedh pérfagésucsit ¢ vet né Késhillin Drejtues (& Shkollés. Késhilli i Prindérve ka
té drejté t& béje ankesé ose (& kérkojé nga drejtori i shkollés gé t& zgjidhen dhe € trajtohen drejt
¢eshtjel me interes pér nxéndsit;

Mbledhjet ¢ Kgshillit (& Prindérve mbahen s¢ paku dy heré brenda vitit shkollor dhe keyesohen
nga kryetari i Késhillit 1¢ Prindé&rve. Pér funksionimin e Késhillit t& Prindérve kujdeset drejtori i
shikollds dhe k&g e héng né pérputhje me aktet ligjore né fugi:

Késhilli i prindérve ka & drejté & propozojé iniciativa té ndryshme g€ kané t&€ beéjn& me
pérmirésimin dhe krijimin e kushteve pgr m&sim cilésor né shkoll&. Po ashtu. ky késhill mund t&

béj¢ propozime pér aklivitetet q€ jané né dobi t& nxénésve dhe pér promovimin ¢ shkellgs;

Raoli dhc pérgjegjisia e Késhillit té Prindérve 8shi€ pércaktuar sipas UA Nr, 01/2023 1€ MASHT;

Funksioni i Késhillit 16 Prind8rve éshig i ceegulluar edhe me Ligjin ¢ Arsimil Parauniversitar,
SHERBIMLT PROFESIONALE

Neni 20
Detyrat dhe pérgjegjésité e psikologut

T vier#sojé dhe t& interpretojd géshtjet g€ kané t€ b&jné me procesin e t& nxénit dhe zhvillimin
psikologjlk, social dhe emocional 1& nxénésve;

Té ofrojé ndihmé né tcjkalimin e véshtirésive té natyrés psikologjike me t& gjithé akterdt ng
shkollg;

Té ofrojé ndihmé né identifikimin € nxénésve me véshtirgsi n& & nxént dhe 1€ nxénésve t&
talentuar;

Té zhvillojé intervista me nxénés, mésimdhénés e prindér, vézhgime e procedura t& ndryshme,
me géllim (& vlecgsimit objcktiv dhe propozon e zbaton masa pér intervenime psiko- edukative
individuale dhe né grup;

Té mbajé lidhjet me arsimtarét lidhur me nxénésit t€ cilét kané nevojé pér ndihmé ose kang
probleme personale;

T'i kééshiliojé nx&nésit, & cilét kang nevoj¢ pér ndihmé né mésim, pér mésim plotésues;

T'i késhillojé nxé&ndsit pér zgjedhjen e profesionit si dhe ata q& kané nevojé per késhilla pér té
tejkaluar problemet personale;



8. T¢ pérgaiid rapurte mujore dhe victore pér drejtorin e shkollés,

I & angazhohiel né dy ¢ mé shumé shikolla. sipas nevojs (aly ku numri i nxénésve Eshie i vogil):

1 T¢ angazholet né komisionet profesionale:

Lho T8 kryejd edhe detyra t€ tjera, t& caktuara nga drejiori dhe ato g8 jang péreaktuar me akte 8
Ljera normative,

Neni 21
Detyrat dhe pérgjegjésité e pedagogui

T€ kujdeset pér realizimin dhe p&rparimin e punés edukative-arsimore;

. T& kontribuojé né tejkalimin e problemeve ¢ shfagen né shkollg, si tek nxénésit,
mésimdhénisit. prindérit dhe akterét e 1jerd relevanté;

Ao Té ndihmojg nég hartimin dhe zbatimin ¢ planit zhvillimor t€ shkollés;

4. 1€ koordinajé puntn c aktiveve profesionale;

5. Té udhézoje mésimdhgnésit né realizimin ¢ veprimtarisé mésimore pér zbatimin e

metodologjive bashk&kohore:
6. T€ monitorojé (hospitojé) dhe (& analizojé procesin mésimor:
7. T& inkurajojé bashképunimin ndérmjel mésimdheénésve,

[ —

Té ndihmoj& nxénésit né njohjen c potencialeve & veta, né socializimin e
tyre pér tejkalimin e vEshtirdsive né & nxéné;

9. T& pérgatit raporte profesionale mujore dhe vjctore pér drejtorin e shkollés;

10. T¢ kryej& detyra & tjera, (& cakluara nga drejtori dhe ato g& jang€ pércaktuar me akte t€ tjera
normative.

Neni 22
Detyrat dhe pérgjegjésité e bibliotekistit

1. [shté person pérgjegjés pér pasurimin c bibliotek&s me tituj t& mjaftuesh&m dhe planifikon
shivylézimin ¢ fondit t& librave nga nxénésit;
2. TE punojé me arsimtarét né motivimin e nxénésve pér (& lexuar n@ ményré (€ pérhershme;

3. T&hartojé strategjité dhe programet pér t& moltivuar nxénésit € dobél ose ngurrues q€ t& lexojné;
4. Té pérpatitd planin mujor dhe vjetor té punés;
5. Te kryejé edhe detyra tjcra, t& caktuara nga drejtori i shkollés,
Neni 23

Detyrat dhe pérgjegjésité e mjekut
|. Té kujdeset pér cilésiné e shéndctit & fémijéve pér té cilét éshtd | ngarkuar;
2. Té kujdeset pér (8 gjitha aspekiet e shéndetit dhe higjienés brenda né shkoll€;
3. Té& bejé viergsimin e gjendjes shéndetésore t& fEmijéve brenda shkollés;
4, Té& kujdeset pér siguring dhe miréqenicn e fémijéve brenda kufijve té shkollgs,
5. T¢ b&jg kontrolle 1& rregullta shéndetésore t& nxénésve,

6. Té keyejé edhe detyra té tjera, t& caktuara nga drejlori i shkollés dhe organet komunale & shéndetésisé.

Neni 24
Detyrat dhe pérgjegjésité e koordinatorit pér sigurim té cilésisé né nivel shkolle

Detyrat dhe pérgjegjésité e koordinatorit pér sigurim dhe cilési né nivel shkolle pércaktohen si ng
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Udhidzimin Administrativ ne.24:2016 p8r sigurim (@ ¢ilésisé né arsimin parauniversitar dbe Ldlvézimin
Administrativ e 3272014 pér kriteret dhe procedurat pér sigurimin e cilésisé né institucionet € arsimit
dhe aftésimit prelesional - proceset ¢ hrendshme,

Neni 25
Detyrat dhe pérgjegjésité ¢ késhilltarit t& karrvierés né SIHIMU, Gjimnaze dhe AAD

Udhézimi Administrativ ( MASHT ) nr. 18/2023 pir késhilltargt pér karrieré né TAP ¢ rregulion pozitén,
funksionin, rolin, ményrén e financimit, monitorimin dhe vierésimin e késhilltaréve pér Karrieré ng
institucione parauniversitare (SHMU, Giimnaze dhe AAP), sipas standardeve té pércaktuara ng shtojcat
pérkalése 1¢ kétij UA, -

0,

KREU [T
TEDREJTAT DHE OBLIGIMET E PERSONELIT TIETER NIt SHKOLLE

Neni 26
Detyrat dhe pérgjegjésité e mésimdhénésit

Misioni dhe detyra e mésimdhénésit éshié t& zhvillojé te nxénési gé€ndrim, njohuri, shkathtési, dije
dhe i japé informata sa mé (& sakia dhe korrekle né piképamje shkencore, kulturore e marale;
Mésimdhéngsi €shié pérgjegjés pér edukimin dhe formimin korrekt t& nxénésve me normat dhe
sjelljet ¢ shéndosha morale:

Té& realizojé planin dhe programin e parapart edukativ ¢ arsimor. t¢ respekioj® rregullat e disiplings,
orarin e meésimit dhe (& kéérkojé nga nx€nésit (€ kent sjellje korrekte;

TE vishet né pérputhjc me kodin ctik 18 veshjes dhe me normat pedagogjike-arsimore (& sistemit
arsimor t& Republikés s& Kosovés. NEé procesin mésimor mésimdhénési ka pér detyré 1€ mbajé
uniformén e shkollés q& ¢ ka zgjedhur Késhilli Drejtues 1 Shkollés:

Pérveg procesit t& rregullt mésimor, mésimdhénési organizon takime t€ veganta me grupe
nxénisish osc me paralele t& caktuara, pér tematika dhe objektiva specilike, g€ do U'u shérbenin
nevojave qé kané nxénésit pér mésim plotésues ose pér mésim shtesg;

Mésimdhénési harton planin vjetor dhe mujor, pérgatit planin ditor, i cili duhet t€ jeté analitik,
racional dhe & pasqyrojé tcknologjité bashkékohore 1& mésimdhénies, punén né grupe, punén
individuale, t& mé&suarit aktiv ¢ krijues, bén vlerésimin e vazhdueshém t€ nxénésve dhe né raste
1€ veganla pérgatit edhe PLA-n;

Mesimdhénési duhet té jetg udhérréfycs dhe Ui ndihmojé nxénésit né pérdorimin ¢ kompjuteréve,
projektorit, veglave muzikore dhe pajisieve t& tjera, 1€ pérgatisé orét e mésimit me demonstrime e
me mjete konkrete: CD, DVD. tabela. vizatime et).

Mésimdhenési mban pérgjegjési pér mirémbajtjen ¢ orendive dhe pajisjeve né klasat e mésimit, ng
laboratoré dhe né kabinete. N¢ rast té shkatérrimil ose démtimit, duhet t€ raporloj€ menjéheré te
drejtori | shkollgs, né té kundértén do & detyrohel té paguajé veté démin e shkaktuar;
Mésimdhénési mban pérgjegjési pér praniné e nxéndsve né mésim, evidentimin ¢ mungesave sipas
kérkesave dhe rreguilave té caktuara nga MASHT,;

. Mésimdhéndsi nuk ka t& drejté ta largojé nga ora mésimore nxénésin i cili nuk i respekton rregullat

¢ sjelljes né orén ¢ mésimit. Nése problemi nuk mund t€¢ menaxhohet, atéherd al adresohet te
drejtori i shkollés apo te bashk&pungtorét profesionalé né shkollg (nése ka).

. N& rast t& mungesés nga mésimi pér arsye t& ndryshme, mésimdhénési éshté i obliguar ta njoftojé

me koh& drejtorin e shkollés;
Mésimdhénési né procesin mésimor nuk guxon t& shkojé né klasé pa ditarin personal dhe librin e
kklasés;

. Mésimdhénési patjetér merr pjesé né mbledhjen e Késhillit (€ mésimdhénésve, t& Aktiveve
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14,
IS,
6.

st

0.

profesionale dhe 1& Késhillic 18 klasés:

Mesimdhénési obligohet 8 marrd pjesé dhe (8 organizojé aktivitete edukative me nxénés ;
MEsimdhénési mban pérgjegjési pér bazén materiale, didaktike etj, gé e ka né ngarkim;
Misimadhénési duhet detyrimisht t'i kompensojt orét ¢ humbura, pavargsisht nga arsyet e hombjes,
1€ Rel€ paragitje & rrepullt dhe (& jeté korrekt ng manédhénic me 1€ (eré,

- Msimdhénést duhet ta zhatojé me péepikéri udhézimin administrativ 18 MASHT, q¢ pércakion

ményrén ¢ vlerésimit & nxénssve dhe shkallén e arritshmrisg sé nxénésve;

18, Mésimdhénisi eshid i obliguar 1€ paragitet né shkollé sé paku 15 minuta para {tllimit t& mésimit,

Neni 27
Mésimdhéndsi kujdestar i klasés / paralelés

Fshté detyré e kujdestarit 18 klasés q& para fillimit & vitit shkollor t& dorézojg planin ¢ temave q&
do € trajtojé n€ orét e kujdestarist. 16 mbaje orét e kujdestarisé, Ui informojé nxénésit dhe prindérit
me dispozitat ¢ ké&saj rregulloreje, me rendin shtépiak né shkollg, me obligimet e tjera & kang
nxénésit si dhe me pasojat gé mund t& kené nésc nuk i respektojné ato;

P&r njg puné efektive dhe (& gjithanshme me nxénésit, kujdestari i klasés duhet 1€ punojé n& ményré
aktive me t& gjithe prindérit e nxénésve, nd takimet ¢ caktuara periodike. Mésimdhénési kujdestar
i thérret me fetéthireje prindérit nd takim. té cilat takime dubet té organizohen dhe té planifikohen
mirg, ku do t& kémbehen mendime dhe pérvoja lidhur me nxénésit, Pérveg né mbledhje t€ rregullta,
mésimdhéngsi kujdestar mund té komunikojé me prindérit e nxénésve ptrmes veté nxénésve, me
telefon, né ményré elektronike. me shkresa etj.

Mésimdhénési kujdestar pér ¢do periudhé mésimorc i shkruan né njé fleté t€ veganté karakteristikat
pér secilin nxénés;

Karakteristika duhet té€ pérmbajé: pérparimin/ngecjen ¢ nxénésit né mésim, sjelljen, suksesin,
problemet, edukimin etj.;

Kujdestari i kiasés ¢ ka pér obligim t'i kryejé (& gjitha punét administrative né Librin e klasés dhe
né L.ibrin amé i€ nxénésil. Kujdestari 1 klasés mban pérgjegjési té ploté pér saki€sing e t& dhénave
dhe pér pérshkrimin ¢ notave nga Libri i klasés né Librin amé;

Kujdestari i klasés ka pér obligim t'1 késhillojé nxé&nésit pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e inventarit
dhe té pasurisé st shkollés, si dhe kryerjen e obligimeve té tjera 18 nxénésve, & pércaktuara né ks
Rregullore, nd rregulloret e tjera t& shkollés, (& DKA-sé dhe t& MASHT-it;

Kujdestari i klass ka pér obligim t'i identifikojé dhe Ui evidentoj€ nxénésit g& e shkatérrojné ose
démtojné inventarin e shkollés, & cilét pastaj i ngarkon ta kompensojné démin e shkaktuar dhe pér
kéto raste e informon drejtorin;

Kujdestari i klasés, po ashtu, ka pér obligim t& angazhohet dhe té ndérmjetésojé nt zgjidhjen e
problemeve né mes 1€ dy nxéngsve, grupeve t& nxénésve, nxénésve dhe mésimdhénésve e raste t&
tjcra t& késaj natyre;

Kujdestari i klasés mund t’i arsyetoj€ mungesat ¢ nxénésve té klasts/paraleles s€ vet kujdestare
vetém n& bazé t& déshmis¢ me shkrim nga mjcku apo pas arsyetimit me shkrim t&
prindit/kujdestarit,

Kujdestari i klasés/paraleles ka t& drejté g& me kérkesén e arsyeshme t€ prindit t'i jap€ leje nxgnésit
t€ mungojé nga mésimi deti né tri dite;

. Kujdestari i klasés, né bashképunim me organet udhéheqése t& shkollés duhet t& kontroiloji

nxénésit (né klasg) qé dyshohet se bartin mjete té ndaluara (armé, armé té flohta, drog€ apo pije
dehése) dhe ndaj tyre t& fillohct procedura pér shqiptimin e masés disiplinore dhe t& njofiohet
policia — sektori i komunitetit lidhur me pérgjegjésiné e prindérve (& nxénésit, pér shkak t&
mungesés sé kujdesit ndaj fémijés.
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Neni 28
Meésimdhénési kujdestar i dités

1€ paragitet né shkolte s¢ paku 30 minuta para Gllimil 1€ mésimit dhe (¢ largshel kur U'la dorézoié
detyrén kujdestarit & ndgrrimit t€ pasdites:

Nujdesct plr hyrjen e nxéndsve né shkolld dhe pér daljen ¢ tyre nga shkolla:

Kujdeset pér ardhjen né koh¢ 8 arshimtaréve nid shkollé dhe pér shénimin e atyre g€ vonohen;
Kujdeset perrregullin né shkollg gjaté pushimeve midis eréve 1& mésimit:

Kujdesel gé 1€ respektohet me pérpikéri orari i {illimil dhe mbarimit € ¢do ore mésimore;
Pérgfigjet pér disiplinén e nxénésve né korridor né kohén sa zgjat pushimi ndérmyjet oréve té
mésimit deri n€ hyrjen ¢ mésimdhinésve né klasa:

Kontrollon punén ¢ punétoréve tekniko- shérbyes dhe kérkon {logari pér pastérting né ambientin
shkollor:

NE fund t& orarit t& mésimit konstalon numrin ¢ ditaréve né sallén e arsimiaréve:

NE librin ¢ kujdestarisé shénon momentet mé kavakteristike té dilgs;

Kontrollon pastérting e klasave pas mbarimit (& mésimit;

. Raporton te drejtori pér raste & veganta gjaté kohés s¢ kujdestarisg;
. Kujdestari i diigs obligohet t8 lejojé t& hyjné né klasé vetém nxénésit me uniformén ¢ shkollés (ng

shkollén fillore dhe t& mesme 1€ ulét nése aplikohet, kurse né shkollén e mesme (€ Jartg Eshig e
obliguar),

Neni 29
Detyrat dhe pérgjegjésité pér cdukator/motér edukatore

Kujdes fizik dhe emocional ndaj fémijéve;

Mbéshtetje p&r mirérritjen e tyre né aspektin fizik. social, emocional, mendor dhe ng bazé t8
nevojave té tyre individuale;

Mésimin c rregullave dhe bashképunimin né grup:

Pérgatitja e fémijéve q¢ ata t& behen t& pavarur pér gjithgka qé kang nevojé (kur ushqehen, lkur
ping. kur luajné clj.), 18 hang& ushqim t& pavarur nga té tjcrét dhe t& krijojn€ shprehi t& vetushqyerjes;
Mbéshtetje dhe ndihmé psikologjike né rast sc fémija ka véshtirési;

Kujdes té veganté pér fémijél me véshtirési t& caktuar fizike, psikologjike dhe mendorc;
Respektim (€ t& drejtave t& fémijéve, personalitetit, kulturés dhe prejardhjes;

Monitorim & pérditshém t& chvillimit t& f8mijéve n¢ mjediset ¢ shkollgs;

Mbéshtetje stafit edukator, me g&llim minimizimin e problematikave ditore dhe t& pgrgjithshme né
marrédhénie dhe komunikim me Rmijét;

Kujdesin dhe ndjekjen nga afér t& [Emijéve mé véshtirési t& caktuara, né ményré profesionale dhe
té specializuar, népérmjet hartimit (& nj)é programi individual dhe mbéshtetés;

Informacione psiko-sociale né mbgshtetje (€ nevojave t& prindérve;

lHartimi i materialeve dhc dokumenteve t& nevojshme pér nevoja t& institucionit;

Mirémbajtje 1& nj¢ ambienti edukativ mikprit&s pér f€mijé dhe prindér;

Raportimi i ¢farédo shqetésimi pér zhvillimin apo shéndetin ¢ cilitdo f€mijé (individualisht) te
drejlori i shkoellés -- gerdhes;

Ndértimi i raporteve dhe komunikimi profesional miqésor dhe bashk&punues me prindér, kolegé
dhe bashképunétoré 1€ jashtém;

Organizimi i takimeve individuale dhe grupore me prindér né nivel grupi,

1€ zhvillojé personalitetin e f8mijés parashkollor dhe ta parapérgatité até pér shkollg,
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V8. T sipurojé pér seeilin fEmijé shanse té barabarta edukimi:

19, T¢ edukojé femijen si njé genie t& shogtrueshme dhe (@ alid pér € krijuar marrédhénie mé 1€ (ecst;

20. ¢ zgjerojé pérvojén, njohjen. aftésité ndijore. altiésiié pér té& vepruar, (olur, menduar dhe

imagjinuar népérmjet ushirimeve té vazhdueshme:

21, Té kontribuajé né edukimin dhe formimin ¢ individit (& liré, 1€ pérgjegjshém dhe pjes€marrés aktiv
nd jetén shogdrore:

CTE arrijé pérvetgsimin dhe aftésimin ¢ kompetencave komunikuese, shprehiése, logjike dhe
vepruese:

. TE punojd me dy grape t& fémijéve brenda njé institucioni nése ka mbi 20 fEmije. n€ t€ kundértén
Bshté i obliguar & me grupin tetdr (& mbajé mésim né njé institucion/shkollé tjetér. N& rast se
punon vetém me njé grup 1§ fEmijéve, atéherd paguhet me gjysmeé norme;

24, T8 kryejt detyra (8 tiera té caktuara nga drejtori apo zévendésdrejtori.

t
[

b
it

Neni 30
Puniét, detyrat dhe pérgjegjésité ¢ usistentit pér fémijé/nxenés me nevoja t€ ve¢anta arsimore

I. Ndihmon fémijét/nxénésit né zhvillimin dhe promovimin e pavarésis€, orientimin dhe
mobilitetin, pozitén dhe uljen ¢ nxénésve né klast:

2. Punon me mésimdhénésit dhe stafin tjetér pér zbatimin ¢ PIA-s, 1énd¢ t€ individualizuara ose
mésim né fusha t& aktiviteteve;
)

Pérgatit maleriale mésimore si dhe menaxhon me pajisjet e nevojshme brenda dhe jashté klasés;

4. Vézhgon dhe dokumenton véshtirésité dhe pranimin ¢ t€ gjithe fémijéve né€ klas€, inkurajon
fEmijét né komunikim psr pjesémarrie né lojé. stimulimin e t& folurit t& gjuh&s pérmes bisedés
dhe loj&s;

5. Mbikégyr dhe ndihmon fEmijét/nxénésit gjatlé racioneve ushqimore, kujdeset pér nevoja fizike
dhe mjekésore té nxénésve dhe asiston né veshjen e pastérting ¢ pergjithshme t€ tyre;

6. Planifikon me mésuesin/misuesit programin ditor dhe javor pér mésim, aktivitete dhe ngjarje me
qéllim t& mbéshtetjes s¢ fémijéve ptr mésim;

7. Promovon bashképunimin shkollg-shtépi, mbéshtet dhe diskuton g¢Eshtje t& ndjeshme me
prindin/kujdestaring

8. Respekton rregullat dhe etikén c shkollgs, sjelijet e mira ndaj nxénésve;

9. Prezanton punén dhe arritjet e nxénésve;

10, Informacionet né shkollg i trajton plotésisht konfidenciale,

Neni 31
Lidhja e kontratés me prindin/kujdestarin né institucionet parashkollore

1. Me rastin e pranimit t& fémijés né institucionin parashkollor publik n& Komunén ¢ Skenderajt,
institucionin pérkatés &shté i obliguar t& lidhé kontraté me prindi ose kujdestari ligjor.

2. Kontrata nga paragrafi | i kétij neni rreguilon marré&dhénict juridike ndérmjet institucionit dhe
prindit‘kujdestarit, duke pérfshiré té drejtat dhe detyrimet e ndérsjella.

3. Kontrala pgrmban né veganti:
* 18 dhénat identifikuesc té fémijés dhe prindit/kujdestarit ligjor;
* kohézgjatien dhe orarin e géndrimit t¢ fémijés n€ ¢erdhe;
* detyrimet financiare dhe ményrén e pagesés;
* rreguilat pér kujdesin, edukimin, siguring dhe shéndetin e fEmijés:
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* detyrimet e prindit pér bashképunim me institucionin;
* kushtet dhe procedurat pér ndérprerien ¢ kontratés.

4. Me nénshkrimin e konlratés, prindi ose kujdestari ligjor deklaron se &shtg 1 njoftuar dhe pajtohet me
rregulloren e brendshme t& institucionit parashkollor dhe aktet ticra relevante né fuqi né Komunén ¢
Skenderajt.

5. Moslidhja e kontratés apo mosrespektimi i kushteve t& saj peebén bazé pér refuzimin e pranimit ose
ndérprerien e vijimit t& Rmijés né institucion. né pérputhjc me legjislacionin né fugi.

KREU 1T
PERSONELI TEKNIK

Neni 32
Detyrat dhe pérgjegjésité e punétoréve shérbyes-teknik

Personeli shérbyes-teknik ka pér detyré & krycjé detyrat dhe pérgjegiésité q& jané prcaktuar né
kontratén e punés. n& kété rregullore dhe detyra tjera q& u jep drejtori i shkollés.

Neni 33
Detyrat dhe pérgjegjésité e shtépiakut

I. Kujdesel pér mir€mbajtjen dhe riparimin ¢ inventarit & shkoll&s;

2. Kujdeset dhe mirémban pajisjet teknike dhe eliminon defeklet ng rrjetin elektrik té shkollgs;

3. Pérgjigjet pér démtimet eventuale g€ béhen né shkollé e g¢ jang t& lidhura me punén dhe detyrat ¢
tij;

4. Kujdeset pér ambientin e jashi#m t& shkollés;

5. Kryen edhe detyra tjera qé i cakton drejtori i shkollgs,

Neni 34
Detyrat dhe pérgjegjésité ¢ rojés sé natés

[. Kujdeset p&r siguringé e hapésirés shkollore brenda dhe jashté saj;

2. Mban pérgjegést p#r & gjitha hyrjet dhe daljet n& shkollg;

3. Kujdeset pér gjendjen dhe ruajtien e objektit t& shkoll&s dhe pasurisé s€ saj g€ ndodhet n& oborrin ¢
shkollés;

4. Mban ditarin e punés ku shénohet gjendja me tastin e pranim-dorézimit t& detyrés dhe hyrje- daljet
e personave zyrtaré dhe té personelit t& shkollgs dhe né rast t& krijimit t& ndonjé gjendjeje rreziku,
lajmé&ron policing dhe drejtorin e shkollés;

5. Orari i tij i pungs fillon né ora 22.00 dhe pérfundon t& nesérmen n€ ora 06.00 ose orar tjetér q& i
cakton drejtori i shkollés;

6. Kryen edhe detyra t& tjera q& i cakton drejtori i shkollgs.
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Nei 35
Detyrat dhe pérgjegjsité ¢ punétori teknik/mirémbajtésve t& higjiends

Lo 1€ pastrojn€ dhe € mirémbang t¢ gjitha ambientet e shkollgs, 1€ mi€mbajné dhe 1€ pastrojng
oborrin dhe lulishten ¢ shkollés;

2o Rregullisht t& pastrojng me detergjente téré objektin ¢ shkollés, pérkatésisht xhamat e dritareve.
dyert. muret. dyshemetd ¢ klasave. t& korridoreve, tualetet, sallén ¢ mésimdhéntsve, luboratorg,
kabinetet dhe bibliotckén e shkollés;

Mirémbajtésit ¢ higjiengs kané pér detyré 1€ identifikojng, té evidentojnd, & llogaritin dhe &
planifikojng n¢ afate periodike. t& caktuara nga drejtori, shpenzimet g€ keijohen nga amortizimi
ose harxhimi i mjeleve 1€ punds 1€ nevojshme pér mbajtjen ¢ higjiengs dhe sipas nevojés ’ia
prezantojné drejtorit planifikimin e peérgjithshém € shpenzimeve t€ institucionit edukativo-
arsimor.

L

Neni 36
Detyrat dhe pérgjegjésité ¢ mirémbajtésit té ngrohjes (fokistit)

Pungtori i cili ka pér detyré & kujdeset pér ngrohjen n& shkollg, si ai né shkollat g¢ kané kaldaja, si né
shkolat q& ngrohen me stufa me dru, pér shkak t& pungs sé tij specifike sezonale, €shi€ | obliguar gé,
pérveg punéve & Lij t& furizimit, ndezjes dhe mirémbajtjes s€ sislemit € nxemjes € objektit apo té
ndezjes ¢ mirémbajtjes sé stufave gjalé sezonit diméror, 18 jeté né vendin ¢ punés gjaté gjithg vitit
kalendarik. Ai duhel 1& jeté i rregullt né puné, t€ kryc)2 detyrat dhe pérgjegjésitt e tij t& punés, 1€ parapara
me kété rregullore, me kontratén ¢ punés, si dhe té kryejé té gjitha punét q€ ia jep drejtori i shkollés.

Neni 37
Detyrat dhe pérgjegjésité e punés pér kuzhinier/e

. Pérkajdeset pér mirémbajljen ¢ pajisjeve kuzhinés,

2. Pérgatit dhe shpérndan ushgimin pér [émijét ¢ institucionit parashkollor,

3. Kryen edhe detyra 1¢ jera t& cilat ia cakion drejtori ose zyrtari administrativ i 1P.

4, Punétorét q¢ pérbéjné personelin teknik né shkollé dhe 1P jané 1€ obliguar t& bartin uniformeén pérkatése gjatg
orarit t& punés,

KREU IV
MASAT EDUKATIVE E DISIPLINORE

Neni 38
Masat disiplinore ndaj stafit drejtoes, stafit mésimdhinés dhe teknik té shkollés

I, Pér shkelje t& dispozitave & késaj rregullorcje dhe pér moszbatimin e akleve (€ {jera t¢ MASHT-it,
stafi drejtues (drejtori. z&vendasdrejtori, sekretari-administratoti), stafi mésimor/protesional, stafi
administrativ dhe pungtorét teknik e shérbyes, u nénshtrohen masave administrative-disiplinore si:

1.1, Vérejtje me gojé

1.2. Vérejtje me shkrim

1.3. Gjob& né t& holla

1.4, Adresim tek organet e rendit
1.5. Ulje né pozité

1.6, Ndérrimi i shkollés
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E7oNdali i gracimit deri né pesé (5 vjct

1.8 Suspendim i pérkohshém nga puna me 50% (& pages baze. prej | deri né 6 muaj {(var&sisht ngy
shkalla ¢ shkeljes s& detyrave 1€ punés):

LU Suspendim i pérkohshém nga puna pa pagesé. prej | deri n€ 12 mua) (varésishi nga shkalia ¢
shkeljes <8 detyrave 1@ punés);

I.10. Nd&rprerje ¢ pérhershime ¢ marrédhéntes sé punés,

PCr shkelje 1€ lehta. masat disiplinore pér stafin arsimor, administrativ dhe teknik € shkollés
shyiptohen nga drejlori @ shkollés, ndérsa pér stafin drejtues (€ shkollés (drejtori dhe zévendésdrejtor)
masat disiplinore shyiptohen nga drejtori i DK A-s€.

Pér shkelje (€ rénda. masat disiplinore pée stafin drejtucs 1é shkollgs, stafin arsimor, administrativ dhe
tcknik & shkollés shqiptohen nga komision disiplinor pér zhvillimin ¢ procedurave administrative
disiplinore ndaj népunésve té shdrbimit civil. népunésve t& shérbimit publik dhe népunésve teknik dhe
mbéshictés né administratén ¢ Komunés sé Skenderajt,

Shkcelje té lehta konsiderohen kus:

4.1, nuk respektohet orari i punés,

4.2 nuk merret leje pér mungesé nga puna.

4.3 nuk arsyetohen mungesat sipas ligjit.

4.4.nuk pérmbushen obligimet lidhur me ditarin. planin dhe detyral e kujdestarit (& klasés/paraleles,
kujdestarit t& dités, sipas udhézimeve pér plotésimin e ditarit,

4.5 nuk trajtohen nxénésit me respek,

4.6.nuk punohet sipas planit té [Endgs,

4.7.nuk respeklohen normat pér veshjen dhie paraqitjen,

4.8 nuk respektohen afatet zyrtare,

4,9.nuk respektohen obligimet sipas késaj rreguiloreje dhe sipas delyrave q€ [ jep punédhénési,

. Shkeljet e parapara né paragralin | (€ kELi| neni. nése pérsériten, konsiderohen shkelje t€ rénda.

6. Shkelje té rinda konsiderohen veprimet si né vijim:

6.1 Kundgrshtimi i paarsyeshém né Kryerjen e detyrave té pércaktuara n€ kontratén e punés;

6.2 Vjedhja, mashtrimi, falsifikimi, démtimi ose shfrytézimi i paautorizuar i pasurisé s shkollgs;

6.3 Mungesa né puné mé shumé se 3 dité radhazi, pa asnjg arsye dhe pa u lajméroar
drejtori/punédhénési/, para apo gjaté kohés kur mungon;

6.4 Gabimet, nga pérséritja dhe pesha gé kané ato. q& ¢rregullojné ecuring normale t& punds ng
shkollg;

6.5 Diskriminimi osc keqtrajtimi i drejtpérdrejté ose i térthorté i personit tjetér & shkollgs, mbi
baza gjinore, racore, té ngjyrés, gjuhés, religjionit, mendimeve politike, origjinés sociale dhe
rasteve 1€ tjera t& mbrojtura me ligj;

6.6 Abuzimel pér qéllime t& uldta morale, shkelja e dinjitetit 1 personit né pung, g€ &shté ¢
patolerueshme ose fyese e q¢ krijon armiqési, duke kércénuar ose frikésuar até person;

6.7 D&mtimi i pronés s& shkollés me paramendim;

6.8 Mosruajtja e t& dhénave personale pér nxénésin:

6.9 Paaftésia serioze pér kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive 1€ punes,

6.10Pérdorimi i alkoolit, duhanit ose mjeteve qé krijojné varési gjaté orarit t€ punés;
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6. 11 Dhénia e deklaratds sé pavérietd, q¢ shpreh konflikt interesi:

6.125]ellje agresive, kércénuesc ose fvese né vendin e punés dhe shkelje (8 ngjashine té parapara
e ligy;

6.13Ndalohet mbajija ¢ kurseve private brenda dhe jashté institucioneve edukativo-arsimare ma
nxlénés g€ mesimdhénési i méson (nxéndsit e vetl. imponimi pér blerjen e mieteve, marrjen ¢
MItos nga nxénésit, prindérit apo nga (& yerét pér permirgsim (8 notave, kalim klase, dhénie
provimi apo forma t& tjera té ngjashme me géllim t€ pérfitimit material,

.14 Shkeljet e tjera, (& péreakiuara me akte juridike.

MASAT NDESHKULSE NDAJ STAFIT DREJTUES, STAFIT MESIMDHENES DHE
TEKNIK TE SHKOLLES
Neni 39
Gjobat

Gjobat ¢ aplikucshme né t& holla juné né pérputhje me démet dhe shkeljet, si né vijim:
I

L.

Pér mungesa 1¢ paarsyeshme nga puna higet 5% nga paga bazé, gjé q& 8shié né pérputhje me
kontratén e punés;

PEr mungesé né orén mésimore higet 1% c pagés bazé;

Pér moskryerjen € punéve dhe 1€ detyrave administrative dhe pedagog]ike t& shkollés, higet

2.5% e pagés baz&, né pérputhjc mc kontratén e punés., si mé posht@:

a) PEr mosplatésimin e Librit t& klasés,

b) PEr mospérshkrimin e notave nga Libri 1 klasés né Librin amg,

¢) Pér mosplotésimin ¢ déftesave té nxénésve,

d PEr mungesé (€ planit vjetor,

€) Pér mungesé té planit mujor,

N Pé&r mungese & pérgatitjes me shkrim {plan-konspekti)

£) P&r mosplotésimin e librezave té nxénésve,

h) Pér mosplotésimin ¢ diplomave t& nxénésve,

i) Pér mosplotésimin e certifikatave té nxénésve.

) P&r moskryerjen ¢ detyrave L& (ora 1€ pércaktuara né kété reegullore dhe né skte té

jcra normative.

k) Pér mosmbajljen e kujdestarisé ditore,

i} P&r mungesé né mbledhjet e parapara dhe t& organizuara nga drejtori i shkollés.
Neni 40

Shqiptimi i masave ka pér qéllim:

11T kotrigjojné sjelljet ¢ palejueshme q& | béné dém personalitetit t& nx&nésve dhe t&

]
I
I
I

mésimdhénésve;
2. T& krijojné klimé té volitshme mésimi e pune né shkollé dhe jashté saj;
3. Té mbrojné ambientin dhe pasuriné e shkollés;
4. T¢€ pérfillet dhe t& zbatohcet ligjshméria né shkollg;
5. T€ respekiohen normat e garantuara me konventa ndérkombétare;
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Neni 41
Veprimet ¢ ndaivara ndaj stafie drejtues, stafit mésimdhiénés
dhe teknik té shkollés

Fshté ¢ ndaluar;

ek

0.

Cdo forme ¢ ushtrimit & dhunds ndaj 1€ tjeréve si dhe ofendimi 1 nxénésve 1€ shkollgs, i
mésimdhénésve dhe i personelit tjelér 1& shkallés, Gjobu e paraparé &shié nga 50 deri 200€,

Futja dhe konsumimi i pijeve alkoolike, 1éndéve narkotike, shfletimi dhe propagandimi I botimeve,
revistave dhe fletdpalosjeve t& dyshina dhe jocdukative né lokalet ¢ shkollés, Gjoba e paraparé
gshité nga S0 deri 200 €,

Pirja e duhanit né ambiente 1€ shkollés (salla ¢ arsimtardve, zyra administrative, klasa, korridore,
kabinele, saila sportive, banjo ci).). Gjoba e paraparé ¢shté nga 50 dert 100 €,

Luajtja e bixhozit né shkollé dhe marrja me lojéra & latit, & ¢farédo natyre qofshin. Gjoba e
paraparé Esht€ nga 10 deri 100 €.

Propagandimi apo zhvillimi i akliviteteve politike. partiake, fetare etj. né shkoll€ dhe t€ cenuarit ¢
lirive dhe 1¢ drejlave té té tjeréve. Gjoba e paraparé 8shté nga 10 deri 100 €

Ndéshkimi trupor apo poshtérucs i nxénésit. si dhe ¢do formé e pérgjimit, shpifjes dhe
dezinformimit niza ana ¢ nxéndsiy, ngacmimi scksual ndaj nxénésve t& shkoll€s, brenda ose jashig
saj. Gjoba ¢ paraparé éshté nga 20 deri 200 €.

Dhénia ¢ inventarit shkollor pér nevoja private. Gjoba ¢ paraparé gshté nga 50 deri 400 €.

Giobat e lartépérmendura duhel 1€ jené ng harmoni me Ligjin Pér Kundérvajtje - Ligji Nr. 05/L-
087 pér Kundérvajtje. (Garzeta Zyrtare ¢ Republikés sé Kosovés / Nr. 33 / 8 Shtator 2016,
Prishting).

Neni 42

Ekzekutimi i gjobave né t& holla né vlerat e péreaktuara né nenin 55 18 késa) rreguliorefe bé&het duke
ndalur shumén e gjobés nga paga e shkelésit 18 dispozitave. Vendimin pér ckzekutimin e gjobave né &
holla e merr Komisioni disiplinor pér zhvillimin ¢ procedurave administrative disiplinore ndaj népunésve

(s
e K

| ]

herbimit civil, népunésve té shérbimit publik dhie népunésve teknik dhe mbéshtetés né administratén
omunés s& Skenderajt.

Neni 43
T& drejtat dhe obligimet e nxénésit

Nxénési gézon (& drejtat e tij t& bazuara né Konventén pér té drejtat ¢ femijéve. T€ drejtat, obligimet
dhe pérgjegigsité ¢ nxénésve pércaktohen sipas legjislacionit n¢ fugi.

Nxénésit mund t& géndrojné né ambientet ¢ shkollgs vetdm gjaté kohes sa zgjat orari | mésimit né
shkollg, gjaté kohSs kur jané & angazhuar né procesin mésimor, gjaté koh€s s€ praktikés
profesionale, gjaté kohés sa zgjat puna prodhuese apo gjalé aktiviteteve & lira 18 organizuara né
shkolla, me pérjashtim t& rasteve t& rreguliuara me vendime t€ posagme.

Nx&nésit do (& regjistrohen né shkollat fillore dhe né shkollat ¢ mesme t€ uléta t€ zongs ku banojné,
kurse nxénésit e shkollave t& mesme té larla n& bazé t& konkursit t& shpallur nga DKA né Skenderaj.
Me rastin e regjistrimit né klasén e paré té shkollés fillore dhe né klasén e dhjeté t€ shkoll€s s& mesme
(& larté, nxénésit do t¢ pajisen me njé kopje 1& fletéregjistrimit, n& & cilén €shi€ shénuar teksti i
deklaratés me té cilin prindérit zotohen se fémijét e tyre do t'i respektojné:

19



& = e

A1 Ligjer. Udhézimet administrative (& MASHT dhe kété Rregullore;

L2 esén pér konsuitime me kujdestarin ¢ klasés/paraleles ose me drejlorin e shkollis;

3.3 Fletéregjistrimi éshié unik pér & gjitha shkollat ¢ komunés, kurse pérmbajtjen e tij ¢ Formulon
DKA né Skenderaj:

3.4 Pikat ¢ lartshénuara (1.1 dhe 1.2} do t& cvidentohen né fletéregjistrimin ¢ secilit nxéngs 1@
regjistruar pér heré (& paré ng shkollg.

Neni 44
Nxéndsit si subjekt i réndésishém i bashkésisé shkollore, kané ¢ drejté:

1€ kené ambient t¢ sigurt dhe t¢ shéndetshém gjaté géndrimit n¢ shkollé dhe né aktivitetet jashté
kurrikulés:

T¢& shpérblehen (18 stimulohen) mc mirénjohje dhe materialisht, t€ avancohen mbi bazé 1€ suksesit t&
pergjithshém. t& talentif t& déshmuar n¢ fusha t& veganta, né aklivitete té lira t& nxénésve apo pér
sicllje shembullore, né pérputhjc me Ligjin mbi Arsimin Parauniversitar né Republikén e Kosovés
dhe me rregulioret e tjera né tuqi:

Té marrin pjesé n¢ aktivilete t& lira t& nxdnésve (IEndore-shkencore, kulturorc-artistike. sportive-
rekieative dhe teknike-ekonomike);

T& marrin dokumentin pérkatés si déshmi pér keyerjen ¢ klasés, t€ shkallés s&€ shkollimit, t&
transicrimit dhe dokumente (€ tjera ¢ jané né kompetencg & shkollés:

T& drejté pér Uu transferuar dhe pér tu regjistruar né shkollén mé afér shiépisé té familjes s& nxénésit;
T& drejta pér t'i shfrytzuar hapésirat dhe pasurité shkollore né dispozicion;

T& drejla pér ta shiryt€cuar bibliotekén e shkollés, ta ruajné librin, ta lexojné dhe ta kihejn& me kohg
¢ t¢ padémtuar, n€ pajtim me rregullat dhe orarin ¢ punés sé bibliotekgs;

Té drejta qé. né rast nevoje dhe me arsye, t& kérkojné leje pér lacgim t€ pérkohsh&m nga ora e mésimit
apo t& mungojné ndonjé dité nga mésimi né bazé t¢ kérkesés me shkrim t& prindit (n8se éshté né dobi
té nxgnésit),

Deri né tri dité, kérkesa i drejtohet mésimdhénésit kujdestar t8 paraleles, kurse mbi tri dité deri né dy
javé, kérkesa me shkrim i drejtohet drejtorit;

10. Té drejla n& mésimnxénie té pérshtatur sipas afiésive dhe prirjeve individuale e kolekiive té

5.
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nxeéndésve;

. Tédrejta né zhvillimin e talentit dhe prirjes pér léndét m&simore apo pér aktivitete t€ lira t& nxénésve:

. T& drejta g& L'u vlerésohet dhe respektohet dinjiteti dhe t€ jené t& mbrojtur nga ¢do formé pérbuzjeje.
dhune, denigrimi, poshtérimi ose keqtrajtimi fizik apo psiqik;

. Té drejta 17 kérkojné dhe t'i marrin me kohé (nga mésimdhénési) punimet e veta me shkrim si
provimet, hartimet, testimet, vizatimel ctj.. me q&llim g€ t't analizojn€ apo té€ reflektojné lidhur me
to, sidomos kur nxénésit jané t€ pakénaqur me vlerésimin (notén) e punés sé€ tyre;

. Té drejté g&. né rast pakénaqésie me cilésiné ¢ mésimdhénies, sjelljes jokorrekte t&€ mésimdhéngsit

apo gjendjes jo t& miré higjienike-sanitare, pérmes prindérve (& béjn& ankesé te kujdestari i

klasés/paraleles, te drejtoti i shkollés, né DKA dhe né S1A {Sektori i Inspeksionit 1€ Arsimit);

Nxénésit, t& cilét nuk kané mundési q& t& pérfitojné ng ményré té kénagshme nga mésimdhénia ¢

zakonshme, e gézojné té drejtén t& péefshihen né formén mé t& pérshtatshme 1€ arsimimit special;

. Sipas mundésisé financiare, DKA duhet 'u sigurojé nxénésve formg té pérshtatshme té

arsimimit special;

16.1. Duke | pérfshiré né klasa (& rregullta;

16.2. Duke siguruar k&té formé arsimimi né institucione té licencuara arsimore t€ komunés ose

jashté komunés:

. P&r nxénésit praktikohen kéto forma 18 stimulimit moral:

17.1. Lavdérim publik para nxéngsve t& klasés/paraleles,



=

7.2, LavdErim publik para paraleleve 18 njé klase:

7.3, Lavdérini publik para t& gjithé nxtnésve 1& shhollés né ditén ¢ shkollés;

U7.4. Dhinia e mirénjohjes apo ndonjé [onmé (etdr stimuluese. & cilat mund (& eméitohen me emrin e
shkoltés ku mésojng nxiénisit.

Neni 45
Obligimet e nxénisit

[ Krahas (€ drejtave gé t gézon. nx@nési ka obligime dhe pérgjegjési. Cdo nxénés duhet t'i njohs, £
zhato)& dhe té jeté i ndérgjegjshém pér obligimel, 1& drejtat dhe pérgjegjésité gé ka, sipas rregullores
s€ rendit shiépiak dhe regjimin ¢ punés né shkollg.

2 Nxénési ka obligim:

A TE mésoje. € jetd | pérgatitur né orén ¢ mésimit, Ul kryej@ detyrat e shigpisé, (£ Jetd i disiplinuar

dhe t€ jett i pastér:

2.2 T€ vij& n¢ shkollé s& paku 10 minuta para sc (& fillojé mésimi né ndérrimin e vet. t€ respektojé me
pérpikéri orarin ¢ mésimit dhe 1€ pushimeve. 18 praktikés profesionale, 18 punds prodhuese dhe 18
aktivileteve té lira:

2.2 T¢ shkojé né shkollé me tekstet shkollore dhe me mjete t@ tiera ¢ domosdoshme pér mésim, pung
praktike, aktivitete 1& liva etj.;

2.4 T€ vijé né shkollé me rroba adekuate s& moshés sé tij dhe né plrputhje me normal pedagogjike-
arsimore t¢ Republikés ¢ Kosovés;

2.5 T& bart& uniformén ku éshté stampuar emblema e shkollés gjaté gjithg kohés sa €sht€ n¢ ambientet
¢ shkollés dhe né orét e mésimil, gjaté praktikés profesionale, punés prodhuese (nésc jané ng
zhatim). t¢ ket® veshje sportive pér orét e edukatés fizike dhe sportive, atlete, n€se praktikohen né
até shkollé:

2.6 T8 kujdeset pér mbajtjen ¢ higjienés dhe t¢ rendil shtépiak né klasg, Pérgjegjés jan€ & gjithe
nxénésit, né vecanti nxénésit kujdestare t& javés si dhe Késhilli i nxgnésve té klasés,

2.7 T8 hyjé né klasé n& ményré 1¢ kulturuar, sé peku 3-10 minuta para fillimit t&€ m&simit, t'l arsyetojé
me kohé dhe me vértetim 1€ mjekut ose deklaratés me shkrim té prindit mungesat nga orét ¢
mésimil. apo nga aktivitetet ¢ lira 18 nxénésve;

2.8 171 ruajé gjérat personale. Shkolla nuk garanton se gjésendet ¢ nxénésve nuk do € preken apo
démtohen nga persona té tjeré. prandaj nuk &shté pérgjegjése pér humbjen ¢ tyre kur nxénésit jané
né shkollg.

[

Neni 46
Ndalesat

. Pér nxénésit éshté e ndaluar:

1.1. Pengimi i procesit mé&simor ose prishja e disiplinés gjaté oréve t& mésimit, si edhe gjaté pushimeve
mes oréve, brenda dhe jashté objektit t& shkollés:

1.2. Sjellja e personave t& panjohur né shkollé, pa leje paraprake t& organeve pergjegjése & shkoligs
dhe t& mésimdhénésit;

1.3. Pérdorimi i celularil ose i ndonjé aparati {jetér q& e térheq vémendjen dhe q& pengon procesin
mésimor. Kéto mjete, nése kegpérdoren, do t’u merren nxénésve dhe do 'i dorézohen drejtorit, i
cili do t’ia japé até mjet vetém prindit t& nxénésit;

1.4, T& mungojé pa arsye nga procesi edukativo-arsimor;

|.5. T& kopjojé gjaté testit vierésues me shkrim dhe té prezantojé punimin e nx&nésit tjetér;

1.6. Tt falsifikoj¢ ose té kegpérdoré dokumentacionin shkollor;

1.7. T& shkaktoj& konflikte verbale apo fizike n& ambientet ¢ shkollgs, brenda dhe jashté sai, 1 p&rdoré
shprehje banale. t€ sillet pa edukaté dhe me arrogancé né ambientet e shkollés;
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L& Ardhja ng shkollé pa wekste dhie mjete mésimi. pa uniformé shkollore dhe pa pajisje té tjera té
obliguara, me veshje dhe dukje & jashtme joctike:

LY. Hyrja me vonesé 18 pajustifikueshime né orén ¢ mésimit. pasi 1€ ket llluar ora e prakiikés
profesionale apo ¢ punés prodhuese, dalja nga ora ¢ mé&simit para périundimit (& orés s& masimit,
t€ praktikes profesionale apo € punds prodhucse, pa lejen e mésimdhéndsit:

L 10 Mbajtja dhe konsumimi § mjcteve narkotike, 7 duhanit, i alkoolit dhe i pijeve 1€ tjera dehise ng
shkollé dhe ng ambientet e shkollgs:

.11 Bartja ¢ arméve t& ftohta dhe 8 zjarrta si dhe mjcteve 1€ tjera gé€ e rrezikoind jetén ¢ nxénésve
dhe personelit né shkollé etj,

Neni 47
Ndalimi i pérdorimit té inteligjencés artificiale pér fotografim dhe pérpunim té
imazheve né institucionet arsimore

[. NG ambientet ¢ institucionit edukativo-arsimor ndalohet rreptésisht pérdorimi i teknologjive t&
intcligjencés artificiale nga nxénésit pér fotografimin, incizimin, pérpunimin, manipulimin ose
shpérndarjen e imazheve dhe materialeve audiovizuale q& pérfshijné nxEnds 1€ tjeré, médsimdhéngs
apo personel té shkollés.

2. Cdo veprim i tillé konsiderohet shkelje ¢ réndé disiplinore dhe cénim i privatésisé, dinjitetit dhe
sigurisé s¢ personave brenda institucionit.

3. Nxéngsil qé bien ndesh me két¢ nen do t'i nénshtroben masave disiplinore n€ pérputhje me
legtislacionin n€ fuqi dhe rregulloret e brendshme t€ institucionit.

4. Institucioni edukativo-arsimor obligohet t& ndérmarré masa parandaluese dhe vetédijesuese pér
pérdorimin e sigurt dhe ctik té teknologjisé. pérfshirg inteligiencén artificiale.

Neni 48
Masat edukative-disiplinore ndaj nxénésve

Masat edukative-disiplinore ndaj nxénésve shqiptohen nga drejtori 1 shkollés apo nga komisioni
disiplinor i shkollgs (pér nxénés), né pérputhje me ligjet né fuql, pérkal&sisht pér shkollat e mesme t&
larta sipas UA t& MASHT- it (6/2014). pér nxénésit e shkollave [illore dhe € mesme € nléta, sipas nenil
51 1€ késaj rregulloreje dhe akteve (€ tiera juridike né fuqi.

Neni 49
Komisioni disiplinor i shkollés pér nxénés

Komisioni disiplinor i shkollés pér nxénés pérbehet nga pesé anétarg, tre andiaré nga mésimdhénésit
(prej tyre njéri kryetar dhe dy anétaré) dhe dy anétaré nga radhét ¢ prindérve. Anétarét nga radhét e
mésimdhéngsve i zgjedh Késhilli i mésimdhénésve, kurse nga radhét e prindérve i zgjedh Késhilli i
prindérve,

Neni 50
MASAT EDUKATIVO-DISIPLINORE

P&r mosvijueshméring e rregullt ng mésim, nxénésit i shqiptohen kéto masa disiplinore:

[. Nx&nési q& mungon pa arsye 15 oré mésimi, nota ¢ sjelljes i thyhet n€ 3;(shiko sqarimet n€ Librin e
Punés s& klasés)
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2. Nxénési q& mungon pa arsye 25 oré mésimi. nota e sjelljes i thyhet né 1; (shiko sqarimet n& Librin
¢ Punés & klasés)
3. Nx€nési q& mungon pa arsye mé shumé se 32 oré mésimi, pezullohet pérkohésisht dhe transferohet
ng shkollén tjetér me t€ alért.

Neni 51

. Magat disiplinore pér shkollat fillore dhe té mesme té uléta, jané:

. VErejtje me gojé:

. Vérejtje me shkrim;

. Pezullim i pérkohshém nga garat, ekskursionet, vizitat, shétitjet;

. Pezullim 1 p&rkohshém deri né 3 ditg;

. Tranferim né ndonjé shkollgé mg t& afért deri né 45 dité mésimi me mundési vazhdimi né rast t&
mospérmirésimit t& tij/saj.

L o I N

1.
l.
1.
[
[

Neni 52

. Masat disiplinore pér nxénésit e shkollave &€ mesme té larta:

. Vérejtje me gojé;

. Vérejtje me shkrim;

. Thyerja e notés s€ sjelljes sipas UA 06/2014;

. Pezullim i pérkohshém nga garat, ekskursionet, vizitat, shétitjet,

ed B —

Pezullim i p&rkohshém deri né tri dité nga shkolla:

Pezullim i p&rkohsh&m prej njé deri né tre muaj (pér nxénésit ¢ shkollave t& mesme t& larta, sipas
UA 06/2014},

1.7, Ndérrimi i shkollés;

[.8. Gjobé né t& holla;

1.9. Adresimi tek organet e rendit dhe tek Qendra p&r Pung Sociale, né raste t€ dhunés dhe delikuencés:

I
L.
[
1.
1,
I

O L

Neni 533

. Shqiptimi i masave pér nxénésit ka pér gétlim:

i.1. T°i korrigjojé sjelljet e patolerueshme & démtojné dhe pengojné nxeénésit e tjers, t& mos cénojné
personalitetin e tyre dhe 1€ mésimdhénésve;

1.2. Té krijojé klimé t& volitshme mé&simi e pune né shkollg dhe jasht€ saj;

1.3.77i v& n& mbrojtje ambientet dhe pasuring e shkollgs;

1.4, Té& pérfillet dhe t& zbatohet ligjshméria n& shkollg;

|.5. Té respektohen normat e garantuara me konventat ndérkombgtare.

Neni 54

. Vérejtja me gojé i shqiptohet nxénésit i cili béné shkelje té lehta té rregullave t& shkollés, si:

1.1, N& rast t& ndotjes sé ambientit t& brendshém shkollor;
1,2. P&r shkak t& veshjes ekstravagante dhe grimit t& tepruar;
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- NEse Kopion gjatd punds me shkrim:

CEyen nxénésit tjeré né shkollg;

. ShRakton zhurm@ gé i pengon & tjerét né lokalet dhe né oborrin ¢ shkollds;

. Ngrénia e ushgimit ng klasé ose né lokalet shkollore dhe duke i hedhur ne vendin jo t€ duhur;
. K& masa displinore 1 shqipton kujdestari i klasés.

I I )

=

“

. Vérejtje me shkrim i shqiptohet nxénésit pér kiéto arsye:

- Nxénésit i cill i persérit shkeljet e lehta;

. Pirja e duhanit né hapésirat shkollore,

. PEr 15-25 mungesa t¢ paarsyeshme nga orél mésimore:

. Pérdarimi i telefonit celular né lokalet shkollore;

2.5. Sjellja e t& huajve né shkollé;

2.6. Ushtrimi i ¢farédo dhune fizike dhe psiqike né shkollg;

2.7. Qéndrimi pa ncvojé né lokalet ¢ shkollés dhe né oborrin e shkollés;

2.8. Shkarravitja, gérvishtja, démtimi | mureve, inventarit dhe pasurisé tjetér t& shkoilgs;

2.9. Maszbatimi i vendimeve t& organeve (& shkollés gé parashihen me rregullore t€ shkollés;

2.10. Fyen nxénésit, mésimdhénésit dhe stafin tjetér té shkollés dhe i pengon n€ kryetjen e punéve né
shkollg:

2.1, Kéte masé displinore e shqipton drejtori i shkollgs me propozim & kujdestarit té klasés.

[SSI N I N O
I ed B —

3. Pezullimi i pérkohshém nga aktivitetet jashtéshkollore si: né gara, ekskursione, vizita,

shititje i shqiptohet nx&ndsit, nése:

3.1, Pengon aktivitetet q& organizon shkolla;
3.2, Pezullimin nga kélo aktivitete me propozim & organizuesit t& aktiviteleve e shqipton kujdestari i
klasés.

4. Tranferimi né ndonjé shkollé mé ¢ afért deri né 45 dité mésimi:

4.1. Kur i shkakton dikujt plagé serioze né trup derisa éshté né shkollg, n& lokacionet e shkollés apo
né ndonjé aktivitet shkollor:

4.2. Q& mungon mbi 32 aré mésimore pa arsye;

4.3, Q& mban ose posedon armé né shkollg apo né lokacionin shkoilor;

4.4. Sjell, shpérndan dhe pérdor narkotiké dhe pije alkoolike né shkollé apo lokacionin shkoflor;

4.5. Béné fajsifikimin e dokumentacionit shkotlor;

4.6.Nése vjedhin dhe shkatérrojné dokumentacionin shkollor, pasuring e nxéngsve, personelit shkollor;

5.7. Kur béhet pérserités i sjelljeve jo t&é mira edhe pas shqiptimit t& masés disiplinore;

6.8. Ké&té masé disiplinore e shqipton drejtori i shkollés me propozimin e kujdestarit t& klasés,

Neni 55
Shqiptimi i masés nuk guxon té jeté i motivuar e as rrjedhojé e:
f.1. Hakmartjes
1.2. Frik&simit
|
I

3. Néngmimit
4. Cénimit 1& personalitetit - dinjitetit t& nxénésit.
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Neni 56
Procedurat pér zbatimin e masave disiplinore

Mesimdhengsi, kujdestari i klasés, kujdestari 1 dités, bejné vérejtien me gojé né rast se nx&nssi nuk
respckion obligimet ¢ parapara me kété rregullore;

Kujdestari i klasis ia propozon dicjtorit té shkollis vérejtiet me shkrim pér nxénésin. Drejtort i shkolls
e shqipton vérejtjen me shkrim, né rast se nxéngsi i pérsérit sjelljet pér té cilat ka marré vérejtje me goje;

Pezullimi nga aktivitetet jashidshkollore shqiptohet nga kujdestari | klasés, pas macries s& vérejtjes me
gojé dhe me shkeim:

Pezullimi nga shkolla shqiptohet nga drejtori, me propezim (& kujdestarit t¢ klas€s, pasi qé masat
paraprake nuk kang dhéné rezultate né pérmirésimin c sjelljes sé nxénésit;

Pér t€ gjitha masat ¢ marra duhet t& njoftohet prindi dhe & mercen informata kthyesc nése prindi éshté
njoftuar;

e Njoflohen edhe nxénésit;
s T& gjitha masat displinore duhet t& shénohen né ditar dhe né pracesverbal,
» Masai displinore me shkrim publikohen né tabelat pér shpallje;

Drejtori éshté | obliguar q# ta njoftoj DKA-n& pér shqiptimin e masés displinore;
o Nx&nésit t& pezulluar, duhet t'i mundésohet regjistrimi né ndonjé shkollé tjetdr me té afert t&
t& njéjtit profii arsimor apo lloj € gjimnazit.

KREU V
E drejta e ankesés
Neni 57

[. Komuniteti shkollor kang t& drejté ankese n& vendimet e organit udh&hegés t& shkollgs ose t&
Komisionit disiplinor t& shkollgs, i ¢ili e ka shqiptuar masén disiplinore;

2. Ankesa né shkallén e paré i paraqitet Késhillit Drejtues t& Shkollés, ng afat prej tri (3) ditésh prej dités
kur personi e ka marré vendimin-njoftimin. Késhilli Drejtues it shkollgs €sht€ i obliguar t' pérgjigjet
palés brenda S ditésh;

3. Ankesa né shkallg t€ dyté paragitet né Drejtoringé Komunale t& Arsimit. Ajo nuk e shqyrton asnjg
ankesg, nése ajo paraprakisht nuk éshté paragitur n& shkallén e paré, sipas paragrafit 2 té kétij neni;

4. DKA-ja formon komisionin prej 3 (tre) anétarésh;,

5. Ankesa e pezullon zbatimin e vendimit, deri né nxjerrjen e vendimit t& shkallés s€ dytg, me pérjashtim
té rasteve kur rrezikohet drejtpérdrejt siguria e nxénésve dhe 18 tjeréve né shkollg.
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Neni 58
Pérpjegjésia pér shkaktimin e ddémit material

I, Gjoba me t& holla dulel té jeté né perputhje me démet dhe shikeljet, sing vijim:

1.1 Shkarravitja (vizatimi. grafitet népér mure. dysheme, mobilje dhe n€ inventarin shkollor). Gjoba
vlerésohet dhie shqiptohet nga Komisiont Ad'hoc;

1.2 Prishja e rendit ekologjik: hedhja ¢ mbeturinave jashté shportave, kontejneréve, shkelja c
sipérfaqeve té gjelbéruara, démlimi i fidaneve né oborrin ¢ shkollés, pirja ¢ dubhanit né ambientet e
shkoltés dhe né vende (& tjera publike. Gjoba shgiptohet nga vierésimi g¢ e b&n Komisioni;

b3 Futja né shkollé e gjtsendeve dhe mjeteve piroteknike 18 rrezikshme dhe me pasoje shkaktim zjarri
apo eksplodim. Gjoba shgiptohel nga vlerésimi q¢ i bén Komisiont,

1.4 Bartia né shkollg ¢ arméve 1& zarrit, & arméve € flohta, qofshin ato edhe armé-lodra, Gjoba
shgiptohet nga vlerésimi qé ¢ bén Komisioni;

1.5 Gjobat e lartépérmendura duhet t&jené ng harmoni me Ligjin pér Kundérvajtje. Ligji Nr. 05/1.-087
pér Kundérvajije, (Gazeta Zyrtare e Republikés s¢ Kosovés / Ni. 33/ 8 Shtator 2016, Prishting),

Neni 59

Komisioni q& ¢ vleréson masén (pérjashtuar gjobén né L& holla) ka pér detyré té ndjeké cfektin ¢ asaj
mase lek nxénésit, mésimdhénésit, personeli yjetér 1 shkollés, prind&rit, tre muaj pas vierésimit dhe
shqiptimit t& masts dhe nése konstaton se masa ka pasur cfekt ptrmirésues dhe e ka arritur gq€llimin pér
cka gsht& shqiptuar, mund t& propozojé zbutjen apo shfuqizimin e asaj mase. Zbutjen apo shfugizimin e
masés s¢ shqiptuar e bén po ai komision, i cili ¢ ka vierésuar imasén perkatése.

Neni 640

Pér shkeljet. sipas késaj rreguiloreje, t& cilat i shkaktojné nxénésit (femijét e mitur) do &€ pErgigjel
prindi‘kujdestari.

Neni 61

Masat shqiptohen né rastet kur konstatohet se veprimet e ndaluara jané kryer nga personi,
Neni 62

Stimulimet morale dhe materiale;

I. Nxénési gézon t& drejtén ¢ stimulimit moral dhe material pér rezultatet e arritura né procesin
edukativo-arsimor. né aktivitetet e ndryshme jashtémésimore e shkollore, n& aktivitete me karakter
gatues né nivel shkolle. komune ¢ vendi, pér sjellje shembullore né shkollg dhe jashté shkollés, si:

[.1. Lavdérimi para nx&nésve t& klasés;
|.2. Lavdérimi para nxEnésve & shkollés, afishimi i fotografisé né tabelén "Nxénés t& dalluar";
[.3. Ndarja e mirénjohjes pér nxénés t& dalluar;
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I 4 Dhénia ¢ certifikates "Nxénés i dalluar™;

[.5. Dhénia e dhuratave nga fondi i shkoliés. komunés, sponsoré t& ndryshém, miq t€ shkollés apo edhe
londacione ¢ shogata 1€ ndryshme bémirése:

.6, Dhéma e certifikatés "Nxénés i talentuar” né 1&mi (¢ caktuara, si né sport, kuize, gara diturie,
artistike etj.}, q& organizohen nga shkolla, DKA, komuna. MASHTI apo edhe nga organizata tjera
q& Jané né koordinim me institucionet relevante shtctérore dhe arsimore;

1.7. Dhénien e certifikates "Nxénés i talentuar” ose "Nxénés i dalluar” né nivel komunal, e jep kryetari
I komunés me propozim & drgjtorit t8 Drejtorisé & Arsimit.

Neni 63

L. Lavdérimet, mirénjohjet, certifikalat mund € jepen pér nxénésin personalisht, nxénésve 1€ njé klase,
nxénésve € njé scksioni apo asociacioni dhe pér shkollén né térési:
. Pérstimulim pika 1.1 nenit 62 vendos kujdesiari i kiasés;
. Pérstimulim pika 1.2, 1.3 dhel.4 ¢ nenit 62 vendos drejtort i shkollgs me propozim 1€ kujdestarit té
klasés, mésimdhéngsve, késhillit 1€ nxénésve apo kiéshillit 1€ mésimdhéngsve:
4. Pér stimulimin pika 1.5.1.6 dhe 1.7 e nenit 62 vendos drejtori i shkollgs, kryetari i komungs dhe
pérlaqésuesit e ati] institucioni qé ka béré organizimin dhe nga organet komunale me ceremont.
S. Pécté gjitha stimulimet morale dhe materiale. kujdestari i klasés dhe shkolla mban cvidence t& vegante,
varésisht nga loji i stimulimit:
6. Stimulimi material {(para) béhet vargsisht prej buxhetit t& institucionit.

LUST

Neni 64
Kodi i veshjes

Kodi i veshjes né komunén e Skenderajt rregullohet né pérputhje me Kodin e Ltikés pér Zyrtargt e
Komunés s¢ Skenderait, té miratuar nga Kuvendi Komunal © Skenderajt me nr. 01-112/01-0048665/22 1
datds 30.02.2022.

Zhatimi i kélij kodi &shté i detyrueshém pér té gjithé punonjésit né institucionet arsimore t& komunés sé
Skenderajt. (& cildt jand 1 obliguar t& respkelojné standardct e pércaktuara t€ paraqitjes dhe veshjes né
pErputhje me normat profesionale. etike dhe institucionale,

Neni 65
SIGURIA, MBROJTJA DHE MENAXHIMI | EMERGJENCAVE N SHKOLLE

Ky dokument péreakton hapat konkrete dhe pérgiegjésité e organeve profesionale dhe stafit t& shkollés
né fushén e sigurisg, mbrojtjes dhe menaxhimit t8 emergjencave.

I. ORGANIZIMI INSTITUCIONAL DHE NDARJA E PERGJEGJESIVE

Drejtori i Shkollés:

|. Miraton planin e sigurisé dhe evakuimit

2. Cakton koordinatorin ¢ sigurisé me vendim zyrlar
3. Formon ekipin pgr menaxhimin e emergjencave
4. Raporton rastet e rénda tek autoritetet kompetente
5. Siguron trajnime periodike pé&r stafin.
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Kujdestari i Klasés:

. Informon nxénésit pér rregullat ¢ sigurisé

. Mbik&qyr nxénésit gjaté evakuinmit

. Raporton menjéheré ¢do incident tek drejtoria
. Komunikon me prindérit né rast aksidenti

Lo e b —

Mésimdhénési/Edukatori:

[. Zbaton procedural e sigurisé gjaté orés mésimore
2. Siguron rendin dhe qetésiné né klasé

3. Ndérpret menjéheré aktivitetin né rast cmergjence
4. Raporton ¢do rast dhune apo rreziku

Pedagogu i Shkollés:

[. Koordinon rastet e dhunés dhe sjelljeve problematike
2. Mban regjistrin e incidenteve disiplinore

3. Propozon masa parandaluese dhe edukative

4. Harton plane individuale p&r nxénésit me rrezik

Psikologu i Shkollés:

I. Ofron mbéshtetje psikologjike né raste emergjente

2. Vleréson gjendjen emocionale t& nxénésve pas incidenteve
3. Késhillon stafin pér trajtimin ¢ situatave té krizés

Mésuesi Mbéshtetés:

1. Siguron mbéshtetje pér nxénisit me nevoja & vecanta gjaté evakuimit
2. Koordinohet me kujdestarin pér siguring individuale t&€ nxénésve

3. Raporton véshtirésité specifike né planifikimin e emergjencave

II. HARTIMI I PLANIT TE EVAKUIMIT

[. Analiza ¢ rrezigeve potenciale (zjarr, térmet, kércénime, aksidente)
. Hartimi i hartave 1€ evakuimit pér ¢do kat

. Pércaktimi i pik&s 58 grumbullimit jashté objektit

. Caktimi i pérgjegjésve pér ¢do korridor dhe sektor

. Trajnimi i stafit dhe nxén&sve

. Simulimi i evakuimit dhe pérpilimi i procesverbalit

. Rishikimi vjetor i planit

—-1 OnoLn B o D

1. PROCEDURA E RAPORTIMIT TE DHUNES DHE AKSIDENTEVE

i, Plotésimi i formularit t& incidentit menjéheré pas ngjarjes

2. Njoftimi i drejtorit dhe pedagogut/psikologut

3. Informimi i prindit/kujdestarit

4. Vlerssimi profesional nga psikologu nése &shté e nevojshme
5. Raportimi tek autoritetet kompetente né raste t€ rénda

6. Arkivimi i dokumentacionit n# dosjen pérkatése
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IV. MENAXHIMI I VIZITOREVE DHE SIGURIA FIZIKE

l. Regjistrimi i ¢do vizitori n& Librin e Vizitoréve

2. Autorizimi paraprak nga drejtori

3. Mbajtja e dokumentit identifikues gjaté q&ndrimit né shkoll&
4. Shogérimi i vizitoréve nga personi pérgjegjés

V. SHERBIMI SHENDETESOR DHE NDIHMA E PARE

1. Pajisja e shkollés me ¢anta t& ndihmés s& paré né ¢do kat
2. Kontrolli periodik i p&rmbajtjes ¢do tre muaj

3. Administrimi i barnave vetém me autorizim prindéror

4. Evidentimi i ¢do ndérhyrjeje mjekésore né regjistér

KREU X
DISPOZITAT KALIMTARE

Neni 66
Kjo rregullore €shté& nxjerré né pérputhje me Ligjin pér Arsimin n& Komunat e Republikés s& Kosovés
Nr.03/L-068, me Ligjin pér Arsimin Parauniversitar, me Statutin ¢ Komuné&s s&€ Skenderajt si dhe me
Udhézimet Administrative t&€ MASHT, prandaj né rast ndryshimi t& tyre; do t& ndryshohet edhe Kjo
rregullore.

Neni 67
Gjaté zbatimit n& praktike t& késaj Rregulloreje do t&€ evidentohen rastet e neneve dhe pikave g& do t&
vlerésohen se kan& nevojé t& domosdoshme t& ndryshohen. Cdo ndryshim apo plotésim i késaj
rregulloreje béhet n& pérputhje me procedurén e ndjekur pér miratimin s€ saj.

Neni 68

Pas miratimit t& k&saj rregulloreje, t& gjitha institucionet edukative-arsimore t&€ komunés s& Skenderajt
jané t& obliguara ta zbatojn& me saktési dhe korrekt&si.

Neni 69

Cdo gjé tjetér nga fusha e arsimit, q& nuk &sht& paraparé me kété Rregullore, Kuvendi Komunal mund
ta rregullojé me vendim t& veganté,

Neni 70

NE rastet kur kjo Rregullore bie né kundérshtim me ligjet e Kosovés, do t€ zbatohen dispozitat ¢ ligjeve
né fugqi.
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KREU XI
DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 71
Pérgjegjésc pér zbatimin e késaj Rregulloreje &shté; Drejtoria Komunale e Arsimit ndérkaq mbéshtetgs
pér zbatimin e saj do t& jené edhe Inspektorati komunal, STA-Mitrovicg, Qendra pér Puné Sociale dhe
Policia ¢ KosovEs - Stacioni Policor né Skenderaj.

Neni 72

Né rast t& mosmarrveshjeve, interpretimin autentik t& késaj Rregulloreje e bén Drejtoria Komunale ¢
Arsimit me vendim (& vegants,

Neni 73

Me hyrjen né fuqi 1& késaj Rregulloreje, shfugizohet Rregullorja pér Institucionet edukativo-arsimore ng
komunién e Skenderajt me nr.01-110/04-0055819/23 e datés 01.11.2023.

Neni 74
Hyrje né fugi

Kjo Rregullore hyn ng& fuqi 30 {iridhjet&) dité pas regjistrimit né zyrén e protokollit t& Ministrisg

pérgjcgjése pér Vetéqeverisje Lokale, si dhe 7 (shtatd) dité pas publikimit & saj né taqen zyrtare t&
Komunés, sipas nenit 81 t& Ligjit péc Vetéqeverisje Lokale Nr.03/1.-040.

KRYESUESJA E KUVENDT,SKENDERAJ

Znj. Agelina §pahiu — Alija
USSCONMWSS
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