Republika e Kosovés Komuna Skenderaj

Republika Kosova Opstina Skenderaj

Republic of Kosovo Municipality of Skenderaj
Nr.02-111/01-0022497/26

17.06.2026

Duke u bazuar né nenin 78, paragrafi 2, nenin 80, nenin 81 dhe nenin 82, paragrafi 1 t&€ Ligjit Nr. 08/L-197
pér Zyrtarét Publiké; n€ nenin 8 t€ Ligjit Nr. 03/L-212 t€ Punés; né nenin 35 t& Ligjit Nr. 04/L-032 pér
Arsimin Parauniversitar; n€ nenin 5, pika c, t€ Ligjit Nr. 03/L-068 pér Arsimin né Komunat e Republikés sé
Kosovés; né Udhézimin Administrativ t¢ MASHTI Nr. 05/2021 si dhe né nenin 8, 9 dhe 10 t&€ Rregullores
(QRK) Nr. 19/2024 pér procedurat e pérzgjedhjes dhe emérimit t€ drejtoréve dhe z€vendésdrejtoréve,
mésimdhénésve, bashképunétoréve profesionalé, asistentéve, instruktoréve dhe sekretaréve né institucionet
publike edukativo-arsimore dhe aftésuese (IEAA) t€ arsimit parauniversitar, n€ bazé€ vendimit t€ Kryetarit
t&¢ Komunés, nr. 02-111/01-0016726/26, Njésia pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore shpall:

KONKURS PER PLOTESIMIN E VENDEVE TE LIRA TE PUNES

Titulli 1 mbikéqyrésit: Drejtori 1 Institucionit
Lloji i pozités: Népunés i Shérbimit Publik
Orét e punés: 40 oré né javé

Periudha e kontratés: Me kohé t€ pacaktuar

Nr | Niveli | Pozita e punés Koeficienti Numri i pozitave

1 | Shfmu | Sekretar/e 6.60 2

Detyrat dhe pérgjegjésité

o Pérgatit projektet e akteve normative t€ shkollés dhe 1 bén ndryshimet dhe plotésimet e tyre;

e Mban té gjitha shénimet (t€ dhénat) e mésimdhénésve, t€ nxénésve/fémijéve dhe t& personelit tjetér té
shkollés/institucionit;

e Mban librin amé té té punésuarve dhe kujdeset pér evidencén personale (dosjet), pér azhurnimin e
tyre, pér pérvojén e punés, pér pushimet e lehonisé t€¢ mésimdhénéseve/edukatoréve, kohén e
pensionimit, si dhe kryen t&€ gjitha punét c tjera administrative dhe pérmes drejtorit té
shkollés/institucionit, njofton DKA-ng;

e Ndihmon drejtorin né administrimin, drejtimin e shkoll€s/institucionit dhe né té gjitha aktivitetet e
tjera;

e Ndihmon dhe késhillon drejtorin pér zbatimin e ligjit, t€ udhézimeve administrative t¢ MASHT dhe
té akteve t€ tjera juridike;

e Ndihmon drejtorin né€ mbledhjet me prindér, me komunitetin, me arsimtarét/edukatorét dhe me
drejtorét e shkollave té tjera lidhur me profilin dhe aktivitetet e shkollés;

e Ndihmon drejtorin né zhvillimin dhe sigurimin e gjithépérfshirjes, paanésis€ dhe né programet e
tolerancés;



Kujdeset pér mirémbajtjen e ploté dhe té sakté té arkivit dhe t&€ administratés sé shkoll€s/institucionit;
Regjistron t€ dhénat né SMIA, harton dhe monitoron statistikat dhe raportet e shkollés/institucionit;
Mban procesverbal t€ shkruar pér t€ gjitha ¢éshtjet g€ lidhen me administratén e shkoll€s/institucionit;
Protokollon ¢do kérkesé me shkrim qé i drejtohet shkollés/institucionit dhe njofton drejtorin pér
respektimin e afateve zyrtare pér pérgjigje;

Pranon dérgesat postare, letra ose pako ;

Pérpilon shkresa t€ ndryshme né emér t€ shkollés/institucionit (vendime, urdhéresa, njoftime,
vértetime, pérgjigje ,sipas kérkesés sé drejtorit );

Kontrollon punén e punétoréve tekniko- shérbyes dhe kérkon llogari pér pastértin€ né ambientet
brenda dhe jashté objektit t€ shkollés/institucionit dhe oborrit;

Kryen edhe detyra t€ tjera, t&€ caktuara nga drejtori i shkollés/institucionit, DKA apo MASHT. (né
harmoni me pérshkrimin e detyrave t€ punés).

Kushtet qé duhet t’i plotésojné kandidatét pér té marré pjesé né konkurs:

TE jené shtetas té Republikés s¢ Kosovés;

TE keté zotési t€ ploté veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

T€ zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

TE jeté i afté pér té kryer detyrén pérkatése;

T€ mos jeté 1 dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

T& mos keté né fuqi masé disiplinore pér shkelje t&€ réndé né€ institucion publik;
T& kaloj me sukses procedurat e pranimit t& pércaktuara me legjislacionin né fuqi.

Kérkesat e pérgjithshme formale:

Diplomé universitare né Fakultetin Juridik, Fakultetin Ekonomik , Administraté Publike
Sé paku njé (1) vit pérvojé pune

Aplikacionit i bashkéngjiten kéto dokumente:

Formulari 1 aplikimit (merret n€ komuné — Qendra pér Shérbime me Qytetaré — nr 13);
Diplomat e kualifikimit, duhet t€ jené t€ noterizuara;

Dokumenti personal (letérnjoftim ose pasaporté);

Déshminé se nuk &shté i dénua pér kryerjen e veprés penale me dashje;

Portfolio personale dhe profesionale me pérmbledhjen e punés.

Certifikata mjekésore duhet t& dorézohet gjaté nénshkrimit t& kontratés.



Meényra e vlerésimit :

a. Testi me shkrim
b. Intervista me gojé, pjesé e sé cilés &shté edhe vlerésimi i portfolios.

Lista e ngushté e aplikantéve gé ftohen pér test me shkrim dhe intervisté me gojé, publikohen né€ webfagen e
Komunés sé¢ Skenderajt.

Afati dhe ményra e aplikimit

Konkursi mbetet i hapur 30 dité kalendarike né mjetet e informimit publik, duke filluar nga data
18.06.2026 deri mé datén 17.07.2026

Aplikacioni merret dhe dorézohet né€ objektin e komunés, kati i par€, sporteli Nr.13;

Dokumentet e pakompletuara si dhe ato pas afatit, nuk merren né shqyrtim.

Dokumentet e dorézuara nuk kthehen dhe duhet t€ jené kopje, pérve¢ diplomave té noterizuara;
Kandidatét qé€ kané diplomuar jashté€ Kosovés, duhet t€ kené diplomat e nostrifikuara né
MASHTI;

Si informata t€ sakta dhe t€ vérteta, konsiderohen vetém informatat qé jané€ t&€ déshmuara
me dokumente pérkatése (jo vetém té deklaruara né aplikacion);

Kandidatét duhet t€ ruajné déshminé e aplikimit, e cila &shté e domosdoshme me rastin e shpalljes
sé rezultateve pérkatése;

Komunitetet jo shumicé dhe pjesétarét e tyre, personat me aftési t&€ kufizuar dhe gjinia mé pak e
pérfagésuar kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe proporcional si¢ specifikohet me legjislacionin né
fuqi.



